
ප්‍රධාන ගණකානිකානී ගගගගගගගග 

பிரதானගகணக்காளர்ගගගගග 
Chief Accountant            
011-2869742 
011-2869742 
finance@samurdhi.gov.lk 
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Tel- 
Fax -     

E-mail- 

අධායක්ෂ ගන ාන් 
பணிப்பாளர்ගதலலலமயதிபதிග 

Director General 
011-2872202 
011-2889002ගග 

dg@samurdhi.gov.lk 

අධායක්ෂ ග)ක්ෂෂුද්‍රගුල්‍ය) 

பணிப்பாளர் (குறு நிதி )  
Director ( Micro Finance)         
011-2889003 
011-2887469 

Hot Line:0112-885582       

ානර්යන්‍යග 

அலுவலகம்ග 
Officeග 
0112872202 
 

Hot Line: 011- 2887722 

අතිරර්ාගඅධායක්ෂ ගන ාන් )පන්‍ ගහනගආයත ) 
மமலதிக பணிப்பாளர் தலலலமயதிபதி ( நிர்வாகம்/தாபனம்) 

Additional Director General (Admin & Establishment)          
011-2873799 
011-2873996 ගගගගග  
diradmin@samurdhi.gov.lk 

Hot Line :0112-889007 

 

 

 
 

සියළුමගසමෘද්ිකගබ ැංකුගපන්‍ාගමණ්ඩ්‍/ගබ ැංකුගසමිතිගවිධානයාගාමිටුගසභනපතිවරුන්,ග 
සමෘද්ිකගබ ැංකු/ගබ ැංකුගසමිතිගාළම නාරුවන්. 
 

ෙමෘද්ධි බ ැංකු හා ක්ස ේත්‍රගත කාර්ය මණ්ඩලය ෙදහා ෙති අන්ත රාජකාරිවල නිරතවීම සවනුසවන් දින ව ටුප් 

ලබාදීම. 
 

ද  ටගසමෘද්ිකගබ ැංකුවගවිසින්ගසමෘද්ිකගසහ නධානාගමනසිාවගරණවිම,ගත න්පතුගභනාණ නීම,ගකයගුලදනහ ී මගසහගඅයාාග
ණ නීමගව නිගානනානරිව්‍ගනිාතව ගඅතාතුාගව ඩිහිටි,ගවකුණඩු,ගආබනිකත,ගප්‍රති්‍නභීන්ගරවනුරවන්ගානයගමගින්ගමනසිාවග
්‍බනරද ගනිතයගගදීම නවගසහගඅතිරර්ාගදීම නවග)Topගup)ගගසමෘද්ිකගබ ැංකුවගමගින්ගගිණුම්ණතගාාගප්‍රති්‍නභීන්ගරවතග
රණවිම්ගාායි. 
 

02.ගඑරසේමගසමෘද්ිකගබ ැංකුගමගින්ගගිණුම්ගත බීරම්ගාටයුතුගගපරිණකාගමෘදුානැංණයගරමන්ම,ගmanual ක්‍රමයටදගසිදුාානුග
්‍බයි.ගතවදගව ඩිහිටි,ගවකුණඩුග,ගආබනිකත,ගප්‍රති්‍නභීන්ටගබ ැංකුවටගප මිකගදීම නවග්‍බනගණ නීමගඅපහසුගබ වින්ගඔවුන්ග
රවතගරණොස්ගඑමගදීම නග්‍බනදීමගවසම්ව්‍ගානනානරිගාා ගනිළධානී න්ගවිසින්ගසිදුාා ගඅතාගසතිගඅන්තගදි ව්‍දගඑමග
ානනානරිව්‍ගනිාතගවනුග්‍බයි.ග 
 

03.ගඑබ වින්ගසතිරේගදි ව්‍ගපමකක්ෂගානනානරිව්‍ගනිාතගවීරමන්ගරමමගානර්යයන්ගඉටුගකිී මටගාන්‍යගප්‍රමනකවත්ග
ර ොව ගඅතාගගඑමගාටයුතුගඉටුගකිී මටගඅපහසුගවීගඇත.ග 
 

04.ගඉහතගාරුණුගපිළිබදගස්‍ානගබ්‍න,ග ගසමෘද්ිකගබ ැංකුගහනගක්ෂර ේත්‍රගානර්යමණ්ඩ්‍යගසදහනග 2022ගඔක්ෂරතෝබර්ගමසග
අතිරර්ාගගසතිගඅන්තගරහෝගානරේගනිවනඩුග ගදි ගරදාක්ෂග)ග02)ගදි ගව ටුප්ග ගසමෘද්ිකගබ ැංකුගඅාුලදලින්ගරණවිම්ගකිී මටග
අධායක්ෂ ගගගන ාන්රේගඋපරදස්ගමතගාළමකනාා ගමණ්ඩ්‍රේගආවාකගඅනුම තියටගයටත්වගඅනුම තියග්‍බනගරදමි. 
 

05.ග ඉදිරිග මනසග සදහනග දග ඉටුකිරිමටග ඇතිග ානනානරිග සහග රණවීම්ග ාා ග ප්‍රති්‍නභග සම්බන්ධාවග ාරුණුග ාළම නාාකග
මණ්ඩ්‍යටගඉදිරිපත්ගාාගඅදන්‍ගඅනුම තියග්‍බනගරණ ගද නුම්දීමටගඅරප්ක්ෂ නගාාමි. 
 

06.ගග්‍රනමග ගනි්‍ධානරිගවසම්ව්‍ගව ඩබ්‍ ගනි්‍ධානරින්ටගදගරමමගඋපරදස්ගඅනුවග ගරණවීම්ගකිරිමටගඅනුම තියග්‍බනගරද ග
අතාගයම්ගනි්‍ධානරියකුගවසම්ගඑාාටගවඩනගව ඩබ්‍ ගවිටාගඑක්ෂගව ඩබ්‍ ගවසමාටගගරණවීම්ගා්‍ගහ ා. 
 

07.ග දි ගව ටුප්ගරණවීම්ගකිරිරම්දි,ගචක්‍රර් ග ගඋපරදස්ග අනුවගඅවශ්‍යග ගඉදිරිගව ඩසටහන්ගහනගාළගව ඩසටහන්ගදග්‍බනග
ණ නිමටගාටයුතුගාළගයුතුය. 
 

08.ග රමහිදීග DSD/HO/05/MF/02/01අැංාග දාකග 2020.04.23ග දි  තිග ලිපිරේග ගරේදග අැංාග 09ග ද,ග
DSD/HO/05/MF/01/චාර් ගහනග2022.07.27ගදි  තිගලිපිරයහිගරේදගඅැංාග03ගඅනුවගාටයුතුගාළගයුතුගබවගදන්වමි. 
 
 
 

එස්.ඒ.එස්.වික්‍රමසිැංහ        ගගඅ/ාර්ග-ගආර්.පී.බි.ගති්‍ාසිරි 
අධායක්ෂ ග)ක්ෂෂුද්‍රගුල්‍යග)ගාන/ඉ.        ගගගගගගඅධායක්ෂ ගන ාන්. 
    ග 
පිටපත්   
01.ගගර්ාම්ග-ගානන්තනග,ගළමනගාටයුතුගහනගසමනනගසවිබ්‍ගණ න්වීම්ගඅමනත්ගයනැංශ්‍ය -ගාන.ද .පි 
02.ගගදිස්ත්‍රික්ෂගසමෘද්ිකගඅධායක්ෂ ,ගදිස්ත්‍රික්ෂගර්ාම්ගානර්යන්‍ය    -ගාන.ද .පි.ගහනගඅ.ා.ස. 
03.ගගප්‍රධාන ගඅභයන්තාගගවිණ ා,ගසමෘද්ිකගසැංවර්ධා ගරදපනර්තරම්න්තුව  -ගාන.ද .පි.ගහනගඅ.ා.ස 
04.ගගසියළුමගප්‍රනරද්ශියගගර්ාම්ගවරුන්,ග     -ගාන.ද .පි. 

මසේ අැංකය 

எனது இல     ……………………………………........................ 

My No  

ඔසේ අැංකය 

உமது இல    ………………………………………  

Your No 

දිනය 

திகதி    ………………………………………   

Date  

ගගගගගගDSD/HO/05/MF/01/චක්‍රර්  2022.10.27 

mailto:diradmin@samurdhi.gov.lk


 

 
 

ඇුලණුමග1 

 

ප්‍රනරද්ය යගර්ාම්ගමන්න්,ගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගග2022/......./................. 

දිස්ත්‍රික්ෂගසමෘද්ිකගඅධායක්ෂ ගමන්න්, 

අධායක්ෂ ග)ක්ෂෂුද්‍රගුල්‍ය) 

සමෘද්ිකගසැංවර්ධා ගරදපනර්තරම්න්තුව 

04ගව ගමහ්‍,ගරසත්සිරිපනය, 

බත්තාුල්්‍. 

 

ෙමෘද්ධි බ ැංකුවල ගිණුම් ක්‍රියාවයසේ Manual සල්ඛන අත්හ රීම ෙඳහා අනුම තිය ලබාග නීම. 

..........................................ග ප්‍රනරද්ශියග ර්ාම්ග රාොට්ඨනශ්‍රේග ...........................................ග සමෘද්ිකග ප්‍රනනුල්‍ග

බ ැංකුවග 2022..............ග දි ග සිටග Manualග ර්  ගඅත්හ ී මගසඳහනග ව ගඇුලණුම්ග02ග සහග 03හිගසදහන්ගරතොාතුරුග

නිව ාදිවගසම්පුර්කගාා,ගනිව ාදිගබවටගතහවුරුගාාගරම්ගසමණගඉදිරිපත්ගාාමී.ග 

 

02.ගරමමගඉ්ලීමගස්‍ානගබ්‍න,ගඅදන්‍ගක්ෂර ේත්‍රගසදහනගඅනුම තියග්‍බනගරද ගර්‍සගානරුණිාවගඉ්්‍මී. 

 

 

....................................................... 

බ ැංකුගාළමකනාරු 

)ගනි්‍ගුලද්‍රනව) 

 

නිර්රද්ශ්‍ගාාගඅනුම තියගසඳහනගඉදිරිපත්ගාාමි. 

 

............................................................ 

ප්‍රනරද්ය යගර්ාම් 

 

නිර්රද්ශ්‍ගාාගඅනුම තියගසඳහනගඉදිරිපත්ගාාමි. 

 

............................................................ 

දිස්ත්‍රික්ෂගසමෘද්ිකගඅධායක්ෂ  

 

 

 

 

 

 

 



 

ඇුලණුම්ග02 

ෙමෘද්ධි බ ැංකු වල Manual ක්‍රියාවයය අත්හ රීම ෙඳහා අයඳුම්පත්‍රය 

 

1. දිස්ත්‍රික්ෂාය    : 

2. ප්‍රනරද්ය යගර්ාම්ගරාොට්ඨනශ්‍ය : 

3. සමෘද්ිකගප්‍රනනුල්‍ගබ ැංකුව  : 

4. ලියනපදිැංචිගඅැංාය   : 

5. බ ැංකුරේගලිපි ය   : 

6. විදුත්ග)ඊරම්්)ගලිපි ය   : 

7. ත න්පතුගර්‍නර්ගසටහන්ගකිී මග)Ledger Posting) 

අනු 

අැංකය 
ත න්පතු ගිණුම් වර්ගය ෙක්‍රිය ගිණුම් අක්‍රිය ගිණුම් 

7.1.1 සනමනජිා රාොටස්   

7.1.2 සනමනජිාගත න්පත්    

7.1.3 දිරිය මනතන ත න්පතු   

7.1.4 සනමනජිා ර ොව  ත න්පතු   

7.1.5 සුලහ ත න්පතු   

7.1.6 ළමන ත න්පතු   

7.1.7 සිසුාා ත න්පතු   

7.1.8 අනිවනර්ය ඉතුරුම්   

 

8.1 දදනිා ්‍ බීම් රණවීම් රපොත  

8.2 මනසිා රක්ෂව්‍ රශ්‍ේ  පිරික්ෂසුම් ස ාසීම  

8.3 ානර්තුමය රපොළි බ ා කිී ම් ර් ක  

8.4 කයගපන්‍ ගර්‍නාය  

8.5 ාා ග්‍දගආරයෝන ගඉතිරිගත න්පතුගර්‍නාය  

*ගඅත්හ ී මටගඉ්ලුම්ගාා ගරාොටස්ගසඳහනගග්‍කුකක්ෂගරයොදන් . 

ග 

........................................................... ........................................................ග 
බ ැංකුගාළමකනාරුරේග ම  අත්ස ග)නි්‍ගුලද්‍රනව) 
දි යග:ග........................................................ 
 

ඉහතගබ ැංකුරේගmanual ගක්‍රියනවලියගඅත්හ ී මගසඳහනගනිර්රද්ශ්‍ගාාගඉදිරිපත්ගාාමී. 

 

........................................................... ........................................................ග 
බ ැංකුගසමිතිගාළමකනාරුරේග ම  අත්ස ග)නි්‍ගුලද්‍රනව) 
දි යග:ග........................................................ 

 

 

 



ඇුලණුම්ග03 

ෙමෘද්ධි බ ැංකුවල Manual සල්ඛන අත්හ රීම  

අනු 

අැංකය 
ෙපුරා ගත යුතු සුදුසුකම් 

ෙපුරා 

සගන ඇත/ 

න ත 

ප්‍රධනන 

කාර්යාලීය 

ප්‍රසයජජනය 

ෙඳහා 

01 පරිණකායටග දත්තග ඇතු්‍ත්ග කිී මටග රපාග කය/ත න්පත්ග රක්ෂව්‍ග රශ්‍ේ ග

පිරික්ෂසුම්ගතු්‍ යගවීගතිබීම. 

  

02 පරිණකායටග දත්තග ඇතු්‍ත්ග ාළග පසුග පද්ධාතියග තුළින්ග ්‍බනණත්ග රශ්‍ේ ග

පිරික්ෂසුමගතු්‍ යගවීගතිබීම.ග)රක්ෂව්‍ගරශ්‍ේ ගපිරික්ෂසුම්ගහනගරපොදුගර්‍නාය) 

  

03 පරිණකාගපද්ධාතිරේගවිවෘතගාළගගිණුම්ගව්‍ගගිණුම්ගඅැංායගහනග ම,ගරශ්‍ේ යග

Manual Ledgerගඑාගඅනුවගනිව ාදිවගප වතීම. 

  

04 රයෝජිතග ත න්පතුග වර්ණග සඳහනග සක්‍රීයග ණණුරදනුාරුවන්ටග පරිණකාග ණතග

ාළගපනස්රපොත්ගනිකුත්ගාාගතිබීම. 

  

05 පරිණකාගපද්ධාතියගමන්න්ගත න්පත්ගරපොළීගාන්‍පරිච්රේදග 2ක්ෂවත්ගරපොළියග

නිව ාදිවගබ ාගාාගතිබීම. 

  

06 Manualග ර්‍නර්ග සටහන්ග ඉවත්ග කිී මටග අයදුම්ග ාා ග දි ටග රපාග දි ටග

පරිණකාග පද්ධාතියග තුළින්ග රශ්‍ේ ග පිරික්ෂසුම්ග පිටපතක්ෂග ්‍බනරණ ග Manualග

ර්‍නර්ග සමඟග තු්‍ යග වන්රන්දග යන් ග පී ක්ෂ නග ාාග තු්‍ යග ව ග බවටග

තහවුරුගකිී ම. 

  

07 පරිණකාග පද්ධාතිරේග MIS Report ව්‍  Balanceග Check Certificate 

තු්‍ යග ව ග බවටග තහවුරුග ාාණ නීමග හනග පිටපතක්ෂග රණොනුාාග

ත බීම(SLTS)ග හනග Softwachග දිස්ත්‍රික්ෂාව්‍ – Deposit & Loan Balance 

Count Reportගරණොනුගාාගත බීම. 

  

08 Manualගඉවත්ගකිී මටගඅයඳුම්පත්‍රයගඉදිරිපත්ගාා ගදි ටගපරිණකාගපද්ධාතියග

තුළින්ග ්‍බනණන් නග රපොදුග ර්‍නාරේග රශ්‍ේ ග පරික්ෂ කයග තු්‍ යග වන්රන්දග

යන් ගපී ක්ෂ නගාාගතු්‍ යගව ගබවටගතහවුරුගකිී ම.ගරම්ගසඳහනගපද්ධාතියග

තුළින්ග ්‍බනණන් නග රශ්‍ේ ,ග රපොදුග ර්‍නාරේග රශ්‍ේ ග පී ක්ෂ කයග හනග Manualග

රශ්‍ේ ගපී ක්ෂ කයගුලද්‍රිතගපිටපත්ගතබනරණ ගරණොනුාාගත බීම. 

  

09 බ ැංකුගසමිතියගවිසින්ගඉහතගාරුණුගපී ක්ෂ නගාාගනිව ාදිගබවටගතහවුරුගාළග
ලිපිය. 

  

10 පද්ධාතිරේගණණුරදනුගසජීවීගදි ටගසිදුවීගතිරේදග)Softwachගදිස්ත්‍රික්ෂාව්‍)   

11 චක්‍රර් රයහිගරේදගඅැංාග05ගහිගii ටගඅනුවගරණොනුවග ඩත්තුගරේ.ග   

 

12.ගරසේවාගඅක්‍රමිාතන/ගඅවිනිශ්‍්චිතගරශ්‍ේ ගපිරික්ෂසුම්ගපිළිබඳගවනර්තනව 

I. රබෝගකයගරසේවාගඅක්‍රමිාතනගගිණුරම්)3211)ගරශ්‍ේ යක්ෂගඇත/ග  ත 

II. අවිනිශ්‍්චිතගගිණුමගතු්‍ යගර ොවුගරශ්‍ේ ගපිරික්ෂසුම්ගගිණුරම්)4031)ගරශ්‍ේ යක්ෂගඇතග/ග  ත 

III. රව ත්ගයම්ගුල්‍යගඅක්‍රමිාතනවයක්ෂගපිළිබඳගපරික්ෂ කයක්ෂගඇත/  ත 

)ඉහතග12ගහීගඅනුගඅැංාගඑාාටගරහෝග“ඇත”ගර්‍සගසටහන්ගරේග ම්,ගඒගපිළිබඳගරාටිගවනර්තනවක්ෂගඉදිරිපත්ග

ඇත) 

 

 

සාස්ගාරළේ 

........................................ග  ගගගගගගගගගගගගගගගග 

 මගගගගග................................................. ගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගාළම නාරුගඅත්ස  

අත්ස ග..............................................    (නි්‍ගුලද්‍රනව) 

       

 
  



ඇුලණුම්ග04 

 

 

01. රශ්‍ේ ගපිරික්ෂසුම්ගනිව ාදිගබවටගරශ්‍ේ ගතහවුරුවග 

ත න්පතුගවර්ණය 

රශ්‍ේ ය සාස්ගාළග

නිළධානරියනරේග ම 

අත්ස  

Manualරපොදුග

ර්‍නාය 

පද්ධාතිරේග

රපොදුර්‍නාය 

පුද්ණලිාග

ර්‍නර්ව්‍ 

ෙක්‍රීය ගිණුම් 

රාොටස්      

සනමනජිා      

දිරිය මනතන       

සනමනජිා ර ොව        

සුලහ       

ළමන       

සිසුාා       

අනිවනර්ය ඉතුරුම්      

අක්‍රීය ගිණුම් 

රාොටස්      

සනමනජිා      

දිරිය මනතන       

සනමනජිා ර ොව        

සුලහ       

 

 

 

 

..............................................     ............................................ 

ගගගගසහානාගාළමකනාරුරේගඅත්ස     ගගගගගගගගගගගාළමකනාරුරේගඅත්ස  

ගගගග)නි්‍ගුලද්‍රනව)        )නි්‍ගුලද්‍රනව) 

ගගගගදි යග:ග        දි යග:ග 

 

 

 


