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பிரதானගகணக்காளர்ගගගගග 
Chief Accountant            
011-2869742 
011-2869742 
finance@samurdhi.gov.lk 
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Tel- 
Fax -     

E-mail- 

අධායක්ෂ ගන ාන් 
பணிப்பாளர்ගதலலலமயதிபதிග 

Director General 
011-2872202 
011-2889002ගග 

dg@samurdhi.gov.lk 

අධායක්ෂ ග)ක්ෂෂුද්‍රගුල්‍ය) 

பணிப்பாளர் (குறு நிதி )  
Director ( Micro Finance)         
011-2889003 
011-2887469 

Hot Line:0112-885582       

ානර්යන්‍යග 

அலுவலகம்ග 
Officeග 
0112872202 
 

Hot Line: 011- 2887722 

අතිරර්ාගඅධායක්ෂ ගන ාන් )පන්‍ ගහනගආයත ) 
மமலதிக பணிப்பாளர் தலலலமயதிபதி ( நிர்வாகம்/தாபனம்) 

Additional Director General (Admin & Establishment)          
011-2873799 
011-2873996ගගගගග 
diradmin@samurdhi.gov.lk 

Hot Line :0112-889007 

 

 

 
 

 

සමෘද්ිකගප්‍රනනුල්‍ගැංක ු ගක්‍රර් ගඅ ා:-2022/14 
 
සියළුමගසමෘද්ිකගැංක ු ගපන්‍ාගමණ්ඩ්‍/ගැංක ු ගසමිතිගවිධානයාගාමිටුගසභනපතිවරුන්, 
සමෘද්ිකගැංක ු /ගැංක ු ගසමිතිගාළම නාරුවන්. 
 

ෙමෘද්ධි බ ැංකු ගිණුම් කටයුතු පරිගණක මෘදුකාැංගය මගින් සිදු කිරීම ෙහ manual ගිණුම් ක්‍රියාවයය 

අතහ ර ද මීම. 
 

01. සමෘද්ිකග ැංක ු /ග ැංක ු ග සමිතිව්‍ග රමරහයුම්ග ාටයුතුව්‍ටග සම්ැංන්ිකතග ගිණුම්ග ක්‍රියනවයයග පහසුග කිී මත්,ග

ානර්යක්ෂ මගකිී මත්ගරවනුරවන්ගහදුන්වනදුන්ගපරිණකාගමෘදුාන ණයගවර්තමන යගව ගවිට,ගසියළුගැංක ු /ගැංක ු ග

සමිතිව්‍ගක්‍රියනත්මාවගපවති.ග ටගසමනන්තාවගසුරුරුදුගපරිිගmanual ගිණුම්ගක්‍රියනවයයදගසිදුගාාමින්ගපවතී.ගඅදග

ව ගවිටගරමමග්‍රමරදදගරදාගහාහනගගිණුම්ගාටයුතුගසිදුගව ගඅතාගමෘදුාන ණරේගාටයුතුගඉතනගසනර්ථාවගපවතී. 
 

එැංකවින්,ගසනර්ථාවගමෘදුාන ණයගක්‍රියනත්මාගව ගැංක ු වයන්ගmanual ගිණුම්ගක්‍රියනවයයගඅතහකාගදමනගගිණුම්ග

ාටයුතුග ග පහසුග කිී මටග ඉ්ලීම්ග රැසක්ෂග ්‍කබීග ඇත.ග එැංකවින්ග එමග ඉ්ලීම්ග ස්‍ානග ැං්‍නග හදු නණත්ග ක්ෂර ේත්‍රග

කිහිපයාගපමකක්ෂගmanualගගිණුම්ගාටයුතුගඅතහකාගදමනගපරිණකාගමෘදුාන ණයගහාහනගපමකක්ෂගගිණුම්ගාටයුතුග

ඉිරියටගපවත්වනගරණ ගයනමටගඅරේක්ෂ නගාායි. 
 

Manualගමගින්ගසිදුගාා ගගිණුම්ගසටහන්ගකිී රම්ගාටයුතුගසහග ඩත්තුගාා ගර්‍නර්,ගරාජිස්තර්ගආිරයහිග

සටහන්ග කිී මග රමන්මග අතහකාග දකමීමග පිළිැංදග සමෘද්ිකග ැංක ු ව්‍ටග උපරදස්ග ්‍ැංනග දීමටග රමමග රමරහයුම්ග

උපරදස්ගපත්‍රිානවගකුු ත්ගාා ගැංවගදන්වමී. 

 

02. Manual අතහ ර ද මීමට අවෙර ලබා සදන ක්ස ේත්‍ර 
 

Manualග ගිණුම්ග තකබිරම්ග ාටයුතු,ග එාවාමග සම්රුර්කරයන්මග අතහකාග දකමීමග ර ොාා ග අතා,ග එහිග යම්ග

අවධාන මක්ෂගඇතිගවියගහකකිගැංකවින්ගපියවරාන්ගපියවාගසිදුගකිී මටගඅරේක්ෂ නගාායි.ගපළුලගපියවරර්ිගඅතහකාග

දකමීමගසිදුගාා ගක්ෂර ේත්‍රග ම්, 
 

1. දදකුාගුලද්ග්‍කබීම්ගසහගරණවිම්ගවිස්තාගසටහන්ගරපොතග)දදකුාග්‍කබිම්/ගරණවිම්ගුලද්ගරපොත) 

2. රුද්ණයාගඉතිරිගකිී ම්ගර්‍නර්ගපත්‍රිාන. 

3. රක්ෂව්‍ග)රුද්ණයා)ගතකන්පත්ගර ේ ගපිී ක්ෂසුමගඋරුටනගණකනීමග 

4. තකන්පත්ගගිණුම්ගසඳහනගරපොළිගැංකාගකිී රම්ගර් කගපිටපත්ග්‍ැංනගණකනීම 

5. ාා ග්‍දගආරයෝන ගඉතිරිගතකන්පත්ගර්‍නාය 

6. කයගපන්‍ ගර්‍නායග)රපොදුගර්‍නායගසමණගරක්ෂව්‍ගර ේ ගගපිරික්ෂසුම්ගතු්‍ යගවු) 

 

මසේ අැංකය 

எனது இல     ……………………………………........................ 

My No  

ඔසේ අැංකය 

உமது இல    ………………………………………  

Your No 

දිනය 

திகதி    ………………………………………   

Date  
ගගගගගගDSD/HO/05/MF/01/ක්‍රර්  2022.10.26 

mailto:diradmin@samurdhi.gov.lk


ඉහතග කීග ර්  ග හකාග අර ු ත්ග ර්  ග )කය,ග ආරයෝන ග සහග තකන්පතුග ව්‍ටග අදන්‍ග සියළුග ර්‍නර්,ග

රාජිස්තර්,ගපන්‍ ගගිණුම්)ගක්‍රර් ගඋපරදස්ගඅනුවගතවදුාටත්ගManual  ඩත්තුගකිී මගඅකුවනර්යයගරද. 

 

 

03. Manual අතහ ර ද මීමට අසේක් ා කරන බ ැංකුවක්, ෙම්පුර්ණ කර තිබිය යුතු නිර්ණායක 
 

i. පරිණකාග මෘදුාන ණයටග තකන්පතුග හනග කයග ර ේ ග ඇතුළත්ග කිී මටග රපා,ග රපොදුග ර්‍නාරේග ඒග ඒග

තකන්පතු/ගකයගගිණුම්ගසමණගර ේ ගපිරික්ෂසුම්ගතු්‍ යගවීගතිබීම. 

ii. ණණුරදනුාරුවන්ග යයනපි චිග ාාග ර ේ ග ඇතුළත්ග කිී රමන්ග අ තුරුවග පරිණකාග මෘදුාන ණයග සහග

manualගපිළිරය්‍ගාා ග්‍දගරක්ෂව්‍ගතකන්පතුගර ේ ගපිරික්ෂසුම්ගතුළ යගවීගතිබිම. 

iii. ණණුරදනුාරුවන්ගයයනපි චිගකිී රම්දී,ගඇතුළත්ගාා ග්‍දගණණුරදනුාරුවන්රේග ම්,ගගිණුම්ගඅ ාග

සහග ර ේ ග ර්‍නර්ග පත්‍රිානව්‍ග සදහන්ග රතොාතුරුග සමණග කුවකාිග ැංවටග පරික්ෂ නග ාාග තිබීම.ග එහිිග

රුද්ණයාගර්‍නර්ගපිටුගපී ක්ෂ නගාා ග්‍දගකු්‍ධානරියනරේගඅත්ස ගහනගි යගර්‍නර්ව්‍ගසටහන්ගකිී මග

අකුවනර්යයගරද. 

iv. සියළුමගගිණුම්ගහිමියන්ගසදහනගඉතිරිගකිී ම්ගපනස්රපොත්ගකුු ත්ගාාගතිබීමගසහගපනස්රපොත්ගයනවත්ානය ග

(Update)ාාගතිබීම. 

v. පරිණකාග මෘදුාන ණයටග අදන්‍ග පරිශි්‍ාග  නමග )User Name), ුලාපදග )Password)ග සාස්ග කිී ම,ග

භනවිතනගකිී මගසහගරව ස්ගකිී මගDSD/HO/IT/II/ebank දාකග2021.05.20ගි කතිගයපියටගඅනුවගසිදුග

වියගයුතුය. 

vi. ඉතිරිග කිී ම්ග තකන්පතුග ගිණුම්ග සදහනග අවමග ව රයන්ග අවස්ථනග 02ාි,ග පරිණකාග මෘදුාන ණයග හාහනග

රපොයයගණක යගවිමගහනගගිණුම්ගව්‍ටගැංකාගවීමගකුවකාිවගසිදුගවීගතිබීමගසහගmanualග්‍රමයටද,ගඑමග

ානර්යයග කුවකාිවග සිදුග වීග තිබීම.ග රමහිිග සනමනජිාග හනග රාොටස්ග සදහනග රපොයයග රහෝග ්‍නභන  ,ග

මෘදුාන ණයග හාහනග ණක යග වීග  කතිග විටාග සනමනජිාග හනග රාොටස්ග හකාග අකුු ත්ග තකන්පතුග ගිණුම්ග

අත්හකී මටගඉඩගරදනුග්‍කරේ.ග 

vii. Manualගඅත්හරි ගි ටගරපාගි ට,ගmanualගසහගපරිණකාගමෘදුාන ණරේගරපොදුගර්‍නායග)General 

Ledger) ර ේ ගපරික්ෂ කගතු්‍ යගවීගතිබීයගයුතුය. 

viii. පරිණකාගරසේවනගසපය ගආයත ගසමණගපරිණකාගමෘදුාන ණයගසම්ැංන්ධාගගිවිසුමටගැංකදීගසිටීම. 

ix. Manualගඅත්හකී මගපිළිැංදව,ගරසේවනගසපය ගආයත ගවයන්ග්‍ැංනගණත්ගසහතිායක්ෂගතිබීම. 

x. රතොාතුරුගතනක්ෂ කගඅ  රයන්ගඒගඒගැංක ු ව්‍ගBackup කුසිගපරිිගණැංඩනගවිගඇතිගැංවටගසහතිායක්ෂගග

්‍ැංනගණකනීම. 

xi. රසොෆ්ට්ගරවොච්ගපරිණකාගමෘදුාන ණයගභනවිතනගාා ගැංක ු ගඅවමගව රයන්ගදදකුාගගිණුම්ගාටයුතුග

සජිවීවග)Live) අ ණ්ඩවගපසුගියගමනසග03ාගසිටගසිදුගාාගතිබීමගහනග ගදදකුාගණණුරදනුගමෘදුාන ණයග

හාහනගගසජිවීවගසිදුගවීම. 

xii. SLTS මෘදුාන ණයග පවති ග ැංක ු ව්‍ග සියළුමගකයග හනග තකන්පත්ග රතොාතුරුග සහග ර ේ ග ඇතුළත්ග වී,ග

දදකුාවග ඩත්තුග(Update) වීම.ග 

 

04. ඉහතගසුදුසුාම්ගසම්රුර්කගාාගඇතිගසහගඅදන්‍ගසහතිාග්‍ැංනගණත්ගසමෘද්ිකගැංක ු ගවිසින්ගඇුලණුම්ග-ග01,ග02,ග03ග

සහග04ගය ගයයවියගසම්රුර්කගාා,ගප්‍රනරද්ශියගර්ාම්ගසහගිස්ත්‍රික්ෂගසමෘද්ිකගඅධායක්ෂ ගාරේගකුර්රද් ගසමණග

ක්ෂෂුද්‍රගුල්‍යගඅ  යටගඑවියගයුතුය.ගග 

 

05. ක්ෂෂුද්‍රගුල්‍යගඅ  රයන්,ගඅනුමකතියග්‍ැංනගණත්ගපසු,ගසමෘද්ිකගැංක ු වගාටයුතුගාළගයුතුගආානාය 
 

I. Manualගඅත්හකී ම,ගමනසරේගවකඩගාා ගආාම්භාගි යාගසිටගඉිරියටගාළගයුතුය. 

II. Manualගඅත්හරි ගැංක ු ගපහතගරතොාතුරුගඇතුළත්ගරණොනුවක්ෂගඅකුවනර්රයන්මග ඩත්තුගාළගයුතුය.ගග 

 

1. ආාම්භාග ර ේ ග ඇතුළත්ගකිී මටග රපාගmanualග ්‍රමයටග උරුටනග ණත්ග තු්‍ යග ූ ග රක්ෂව්‍ග ර ේ ග

පිරික්ෂසුම්ග 

2. ආාම්භාගර ේ ග)Opening Balance) ඇතුළත්ගාළගපසුගපරිණකාගපද්ධාතිරයන්ග්‍ැංනගණත්ගරක්ෂව්‍ග

ර ේ ගපිරික්ෂසුම්ග)රමයගප්‍රථමගණණුරදනුගසිදුගකිී මටගරපාග්‍ැංනණත්ගඒවනගවියගයුතුයි) 



3. අත්හරි ග්‍දග ි ටගරපාග ි ගපරිණකාගපද්ධාතිරයන්ග්‍ැංනගණත්ගරක්ෂව්‍ගර ේ ගපිරික්ෂසුම්ග )රපොදුග

ර්‍නායගසමණගතු්‍ යගවු) 

4. පරිණකාග මෘදුාන ණයග සහග manualග මගින්ග ්‍ැංනග ණත්ග තු්‍ යග වුග රපොදුග ර්‍නාරේග ර ේ ග

පී ක්ෂ කයග)අත්හකී මටගරපාගි ටග/අවසන ගි ට) 

5. පද්ධාතියගමගින්ග්‍ැංනණත්ගකය/ගතකන්පත්ගවනර්තනවග)SLTS මෘදුාන ණයගක්‍රියනත්මාගැංක ු වගගBalance 

Check Certificateගද,ගරසොෆ්ට්ගරවොච්ගමෘදුාන ණයගක්‍රියනත්මාගැංක ු ගDeposit and Loan Balance 

Count Report) රණොනුවටගඇතුළත්ගාළගයුතුය.ග 

6. පරිණකාගරසේවනගසපය ගආයත යගසමණගගිවිසුම්ගණතගවුගගිවිසුරම්ගපිටපතක්ෂග 

7. Manualගඅත්හකී මගපිළිැංදවගපරිණකාගරසේවනගසපය ගආයත රේග්‍ැංනගරද ගසහතිායග 

8. රතොාතුරුගතනක්ෂ කගඅ  රයන්ගBack upගපිළිැංදගවුගසහතිාය 

 

III. ඉහතගරණොනුවගද්විත්වගපන්‍ යටගයටත්වගසුාක්ෂෂිතවගතකබියගයුතුය.  

 

IV. Manualගගිණුම්ගතකබීරමන්ගඉවත්ගාා ගරුද්ණයාගතකන්පතුගර්‍නර්ගසුාක්ෂෂිතවගතකබීයගයුතුය.ගරමමගර්‍නර්,ග

රාජිස්තර්ගආියගඅස්ථන ගණතගකිී ම,ගවි න ගකිී ම,ගඅන්සතුගකිී මගර ොාළගයුතුය.ගඑරසේගසිදුගවුවරහොත්,ග

ාළම නාරුගඇතුළුගැංක ු ගානර්යයගමණ්ඩ්‍යගවණකීමටගැංකරද්.ගතවදගරමමගරණොනුගක්ෂෂුද්‍රගුල්‍යගඅ  රේග

අවසායකින්ගරතොාවගවි න ගර ොාළගයුතුය. 

 

V. ාළමකනාරුගරව ත්ගරසේවනගස්ථන යටගමනරුගව ගවිටාග වගාළමකනාරුටගරමමගර්‍නර්,ගරාජිස්තා,ග

රපොත්පත්ගආියගයඛිතවගභනාගියගයුතුය.ග 

 

VI. manualග අත්හරි ගැංක ු ගමකනුව්ගඅත්ගහරි ග ි ටග රපාග ි ටග පරිණකාගපද්ධාතිරයන්ග්‍ැංනණත්ගර ේ ග

පිරික්ෂසුම්,ග රුද්ණයාග ර්‍නර්ග ව්‍ග ර ේ ග සමඟගකුවකාිග ැංවටගාළමකනාරුග රහෝග සහානාගාළමකනාරුග

විසින්ගසියගකු්‍ුලද්‍රනවගතැංනගඅත්සන්ගාළගයුතුයි. 

 

 

6. Manual අත්හකී මගසමණගදදකුාගගිණුම්ගාටයුතුව්‍ටගඅදන්‍ගරපොදුගඋපරදස්. 

i දවසගඅවසන රේගManualග ගානණ්ඩගරපොත,ගානණ්ඩගපත්‍රය,ගානණ්ඩගසනාන  යගසාස්ගාාගManualගරපොදුග

ර්‍නායගදදකුාවගසුරුරුදුගපරිිගයනවත්ානලී ගාළගයුතුරද.ගඉන්පසුගManual රපොදුගර්‍නාය, System 

රපොදුගර්‍නායගසමණගතු්‍ යගවන්රන්දගයන් ගපී ක්ෂ නගාළගයුතුය.ගරව සක්ෂගඇරතොත්ගරව සටගරහේතුවග

එි මගරසොයනගකුවකාිගාළගයුතුරද. 

ii Manual Batch Book සමඟග පරිණකාග පද්ධාතිරේග Summary of Daily Work(SLTS) /Day 

Book(Softwatch) සමඟදගපී ක්ෂ නගාළගයුතුරද. 

iii ණණුරදනුග අවසන රේග ර ේ ග පිරික්ෂසුමගතු්‍ යග වන්රන්දග යන් ග පරිණකාගපද්ධාතිරේග Balance Check 

Certificate (SLTS) / Deposit & Loan Balance Count report (Softwatch)ගවයන්ගපී ක්ෂ නගාළගයුතුරද. 

iv අනුමකතියග ්‍දග ක්ෂර ේත්‍රව්‍ග Manualග ණනුරදනුග සටහන්ග කිරිම්ග අත්හ්‍ග ද,ග පරිණකාග පද්ධාතියටග දත්තග

ඇතුළත්ගාළග පසු,ග ඉතිරිකිී ම්ග ගිණුම්ව්‍ග පළුලග ණනුරදනුවග සිදුග ව ග විට,ග එමග ණනුරදනුවගකිී මටග රපාග

Manual රුද්ණයාගගතකන්පත්ගර්‍නායගපී ක්ෂ නගාාගාළමකනාරු/ගසහානාගාළමකනාරුගඅත්ස ගරයියග

යුතුය. 

v අත්හකී මටග අනුමකතියග ර ෝ‍ැං ග ග ඉතිරිග කිී ම්ග ගිණුම්ග ව්‍ටග අදනළග ර්‍නර්,ග තවදුාටත්ග Manualග

යනවත්ානලී ගකිී මගඅකුවනර්යගරද. 

vi  වගතකන්පත්ග ගගිණුම්ගවිවෘතගකිී රම්දී,ග .ගිණුම්ගවිවෘතගකිරිරම්ගඉ්ලුම්පත්ග)mandate)ගසහගගිණුම්ගවිවෘතග

කිී රම්ගරාජිස්තාගරපාගර්‍සමග ඩත්තුගාළගයුතුරද. 

vii  කතිවුගපනස්රපොතක්ෂගරවනුවට,ගණණුරදනුාරුවන්ටග වග පරිණකාගුලද්‍රිතගපනස්රපොතක්ෂගකුු ත්ගකිී රම්දී,ග

ිවුරුම්ග ප්‍රාන යක්ෂග මඟින්ග තහවුරුවග ්‍ැංනරණ ,ග අදනළග Manual රුද්ණයාග ර්‍නාරේග සටහ ක්ෂග තැංනග

ාළමකනාරු/ගසහානාගාළමකනාරුගවිසින්ගකුු ත්ගාළගයුතුය. 

viii ඇුලණුමග03ගහිග12ටගඅනුවගර ේ ගපවතී ම්,ග ටගඅදනළගරාටිගවනර්තනවක්ෂගඉිරිපත්ගාළගයුතුය. 

 



 

 

07. ෙමෘද්ධි බ ැංකු පසු විපරම් කිරීම 

 

රමමගවකඩසටහ ගයටරත්ගManualගඅත්හරි ගැංක ු ව්‍ගක්‍රර් ගඋපරදස්ගඅනුවගරණොනුග ඩත්තුගවීගතිබීමගසහග

දදකුාගරමරහයුම්ගාටයුතුගපරිණකාගමෘදුාන ණයගහාහනගි පතනගසජිවීවග)Live)ගසිදුගව ගැංවටගපහතගඅ  ගහනග

ාණ්ඩනයම්ග රසොයනග ැංකලීමග කුාතුරුවමග සිදුග ාළග යුතුය.ග යම්ග ැංක ු වක්ෂග රමමග උපරදස්ග ර ොස්‍ානග ාටයුතුග

ාාන්රන්ග ම්ගසහගසජිවීවගදදකුාගාටයුතුගසිදුගර ොව ගවිටාගක්ෂෂුද්‍රගුල්‍යගඅ  යගසහගිස්ත්‍රික්ෂගසමෘද්ිකගඅ  යටග

යඛීතවගදකනුම්ගියගයුතුය. 

 

අධීක්ෂ කගභනාවගාටයුතුගාා ගපිරිස 

I. ිස්ත්‍රික්ෂගවිණක ගඅ  ය 

II. ිස්ත්‍රික්ෂගැංක ු ගඅධීක්ෂ කගාණ්ඩනයම 

III. රතොාතුරුගතනක්ෂ කගඅ  යගසහගA+ගාණ්ඩනයම 

IV. සමෘද්ිකගැංක ු ගසමිතිගාළම නාරු 

V. ක්ෂෂුද්‍රගුල්‍යගඅ  රේගපිහිටුවනගඇතිගගE – Bank ඒාාරේගකු්‍ධානරින්ග 

 

 

08-පළුලවගරතෝානණත්ගැංක ු ගකිහිපයාගක්‍රියනත්මාගාාගඉන්ගඅ තුරුවගසුදුසුාම්ග්‍ැං ගඅර ු ත්ගැංක ු ව්‍ටදග

රමමගක්‍රගර් යගඅනුවගාටයුතුගකිී මටගඅවස්ථනවග්‍ැංනගරද ගැංවත්ගදකනුම්ගරදමි.සුදුසුාම්ගසරුානගර ොමකතිගැංක ු ග

රමහිගසදහන්ගකුර් නයාගාඩි මින්ගසරුානගණන් නගර්‍සදගදන්වමි. 

 

09-ක්ෂෂුද්‍රග ූල්‍යග අ  රේග කුසිග අවසායකින්ග රතොාවග යම්ග කිසිග සමෘද්ිකග ැංක ු වක්ෂග manual අත්හකී මග රමන්මග

අවසා්‍ත්ගැංක ු වක්ෂදගඅත්ගහකී මටගඉඩරද ගක්ෂර ේත්‍රගහකාගඅර ු ත්ගාටයුතුව්‍ගmanual අත්හකී මගසිදුාාගඇතිග

ැංවටගකුරික්ෂ  යගවුවරහොත්ගඒගසම්ැංන්ධාවගැංක ු ගානර්යගමණ්ඩ්‍යගසම්ැංන්ධාරයන්ගගවි යනනුකූ්‍වගාටයුතුගාා ග

ැංවත්ගදන්වමි. 

 

 

 

ආර්.ගපී.බී.ති්‍ාසිරි 

අධායක්ෂ ගන ාන්. 

 

පිටපත්ග 01.ගගර්ාම්,ගානන්තන,ගළමනගාටයුතුගහනගසමනනගසවිැං්‍ගණකන්වීම්ගානනයගඅමනතයන  ය                 ග-ගාන.දක.පි. 

  02.ගගිස්ත්‍රික්ෂගර්ාම්/ගිස්ත්‍රික්ෂගසමෘද්ිකගඅතිරර්ාගඅධායක්ෂ ගන ාන්,ගිස්ත්‍රික්ෂගර්ාම්ගානර්යන්‍ය -ගාන.දක.පි. 

 03.ගගිස්ත්‍රික්ෂගසමෘද්ිකගඅධායක්ෂ ,ගිස්ත්‍රික්ෂගර්ාම්ගානර්යන්‍යග                                   -ගාන.දක.පි.ගහනගඅ.ා.ස. 

04.ගගප්‍රධාන ගඅභයන්තාගවිණ ා,ගසමෘද්ිකගස වර්ධා ගරදපනර්තරම්න්තුව                  ග-ගාන.දක.පි.ගහනගඅ.ා.ස 

 05.ගගසහානාගඅධායක්ෂ )රතොාතුරුගතනක්ෂ කගඅ  ය)ග                                               -ගාන.දක.පි.ගහනගඅ.ා.ස. 

 06.ගගප්‍රනරද්ශියගර්ාම්ගවරුන්,ගප්‍රනරද්ශියගර්ාම්ගානර්යන්‍ය                               ග-ගාන.දක.පි.ගහනගඅ.ා.ස. 

 07.ගගිස්ත්‍රික්ෂගකුරයෝනයගඅධායක්ෂ /ගසහානාගඅධායක්ෂ ,ගිස්ත්‍රික්ෂගර්ාම්ගානර්යන්‍යග    -ගාන.දක.පි.ගහනගඅ.ා.ස. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ඇුලණුමග1 

 

ප්‍රනරද්ය යගර්ාම්ගමඟින්,ගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගග2022/......./................. 

ිස්ත්‍රික්ෂගසමෘද්ිකගඅධායක්ෂ ගමඟින්, 

අධායක්ෂ ග)ක්ෂෂුද්‍රගුල්‍ය) 

සමෘද්ිකගස වර්ධා ගරදපනර්තරම්න්තුව 

04ගව ගමහ්‍,ගරසත්සිරිපනය, 

ැංත්තාුල්්‍. 

 

ෙමෘද්ධි බ ැංකුවල ගිණුම් ක්‍රියාවයසේ Manual සල්ඛන අත්හ රීම ෙඳහා අනුම තිය ලබාග නීම. 

..........................................ග ප්‍රනරද්ශියග ර්ාම්ග රාොට්ඨන රේග ...........................................ග සමෘද්ිකග ප්‍රනනුල්‍ග

ැංක ු වග2022..............ගි ගසිටගManualගර්  ගඅත්හකී මගසඳහනගව ගඇුලණුම්ග02ගසහග03හිගසදහන්ගරතොාතුරුග

කුවකාිවගසම්රුර්කගාා,ගකුවකාිගැංවටගතහවුරුගාාගරම්ගසමණගඉිරිපත්ගාාමී.ග 

 

02.ගරමමගඉ්ලීමගස්‍ානගැං්‍න,ගඅදන්‍ගක්ෂර ේත්‍රගසදහනගඅනුමකතියග්‍ැංනගරද ගර්‍සගානරුණිාවගඉ්්‍මී. 

 

 

....................................................... 

ැංක ු ගාළමකනාරු 

)ගකු්‍ගුලද්‍රනව) 

 

කුර්රද් ගාාගඅනුමකතියගසඳහනගඉිරිපත්ගාාමි. 

 

............................................................ 

ප්‍රනරද්ය යගර්ාම් 

 

කුර්රද් ගාාගඅනුමකතියගසඳහනගඉිරිපත්ගාාමි. 

 

............................................................ 

ිස්ත්‍රික්ෂගසමෘද්ිකගඅධායක්ෂ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   ඇුලණුම්ග02 

 ෙමෘද්ධි බ ැංකු වල Manual ක්‍රියාවයය අත්හ රීම ෙඳහා අයඳුම්පත්‍රය 

 

1. ිස්ත්‍රික්ෂාය    : 

2. ප්‍රනරද්ය යගර්ාම්ගරාොට්ඨන ය : 

3. සමෘද්ිකගප්‍රනනුල්‍ගැංක ු ව  : 

4. යයනපි චිගඅ ාය   : 

5. ැංක ු රදගයපි ය   : 

6. විදුත්ග) රම්්)ගයපි ය   : 

7. තකන්පතුගර්‍නර්ගසටහන්ගකිී මග)Ledger Posting) 

අනු 

අැංකය 
ත න්පතු ගිණුම් වර්ගය ෙක්‍රිය ගිණුම් අක්‍රිය ගිණුම් 

7.1.1 සනමනජිා රාොටස්   

7.1.2 සනමනජිාගතකන්පත්    

7.1.3 ිරිය මනතන තකන්පතු   

7.1.4 සනමනජිා ර ොව  තකන්පතු   

7.1.5 සුලහ තකන්පතු   

7.1.6 ළමන තකන්පතු   

7.1.7 සිසුාා තකන්පතු   

7.1.8 අකුවනර්ය ඉතුරුම්   

 

8.1 දදකුා ්‍කබීම් රණවීම් රපොත  

8.2 මනසිා රක්ෂව්‍ ර ේ  පිරික්ෂසුම් සකාසීම  

8.3 ානර්තුමය රපොළි ැංකා කිී ම් ර් ක  

8.4 කයගපන්‍ ගර්‍නාය  

8.5 ාා ග්‍දගආරයෝන ගඉතිරිගතකන්පතුගර්‍නාය  

*ගඅත්හකී මටගඉ්ලුම්ගාා ගරාොටස්ගසඳහනගග්‍ු කක්ෂගරයොදන් . 

ග 

........................................................... ........................................................ග 
ැංක ු ගාළමකනාරුරේග ම  අත්ස ග)කු්‍ගුලද්‍රනව) 
ි යග:ග........................................................ 
 

ඉහතගැංක ු රදගmanual ගක්‍රියනවයයගඅත්හකී මගසඳහනගකුර්රද් ගාාගඉිරිපත්ගාාමී. 

 

........................................................... ........................................................ග 
ැංක ු ගසමිතිගාළමකනාරුරේග ම  අත්ස ග)කු්‍ගුලද්‍රනව) 
ි යග:ග........................................................ 

 

 

 

 



ඇුලණුම්ග03 

ෙමෘද්ධි බ ැංකුවල Manual සල්ඛන අත්හ රීම  

අනු 

අැංකය 
ෙපුරා ගත යුතු සුදුසුකම් 

ෙපුරා 

සගන ඇත/ 

න ත 

ප්‍රධනන 

කාර්යාලීය 

ප්‍රසයජනනය 

ෙඳහා 

01 පරිණකායටග දත්තග ඇතු්‍ත්ග කිී මටග රපාග කය/තකන්පත්ග රක්ෂව්‍ග ර ේ ග

පිරික්ෂසුම්ගතු්‍ යගවීගතිබීම. 

  

02 පරිණකායටග දත්තග ඇතු්‍ත්ග ාළග පසුග පද්ධාතියග තුළින්ග ්‍ැංනණත්ග ර ේ ග

පිරික්ෂසුමගතු්‍ යගවීගතිබීම.ග)රක්ෂව්‍ගර ේ ගපිරික්ෂසුම්ගහනගරපොදුගර්‍නාය) 

  

03 පරිණකාගපද්ධාතිරේගවිවෘතගාළගගිණුම්ගව්‍ගගිණුම්ගඅ ායගහනග ම,ගර ේ යග

Manual Ledgerගඑාගඅනුවගකුවකාිවගපකවතීම. 

  

04 රයෝජිතග තකන්පතුග වර්ණග සඳහනග සක්‍රීයග ණණුරදනුාරුවන්ටග පරිණකාග ණතග

ාළගපනස්රපොත්ගකුු ත්ගාාගතිබීම. 

  

05 පරිණකාගපද්ධාතියගමඟින්ගතකන්පත්ගරපොළීගාන්‍පරිච්රේදග 2ක්ෂවත්ගරපොළියග

කුවකාිවගැංකාගාාගතිබීම. 

  

06 Manualග ර්‍නර්ග සටහන්ග ඉවත්ග කිී මටග අයදුම්ග ාා ග ි ටග රපාග ි ටග

පරිණකාග පද්ධාතියග තුළින්ග ර ේ ග පිරික්ෂසුම්ග පිටපතක්ෂග ්‍ැංනරණ ග Manualග

ර්‍නර්ග සමඟග තු්‍ යග වන්රන්දග යන් ග පී ක්ෂ නග ාාග තු්‍ යග ව ග ැංවටග

තහවුරුගකිී ම. 

  

07 පරිණකාග පද්ධාතිරේග MIS Report ව්‍  Balanceග Check Certificate 

තු්‍ යග ව ග ැංවටග තහවුරුග ාාණකනීමග හනග පිටපතක්ෂග රණොනුාාග

තකබීම(SLTS)ග හනග Softwachග ිස්ත්‍රික්ෂාව්‍ – Deposit & Loan Balance 

Count Reportගරණොනුගාාගතකබීම. 

  

08 Manualගඉවත්ගකිී මටගඅයඳුම්පත්‍රයගඉිරිපත්ගාා ගි ටගපරිණකාගපද්ධාතියග

තුළින්ග ්‍ැංනණන් නග රපොදුග ර්‍නාරේග ර ේ ග පරික්ෂ කයග තු්‍ යග වන්රන්දග

යන් ගපී ක්ෂ නගාාගතු්‍ යගව ගැංවටගතහවුරුගකිී ම.ගරම්ගසඳහනගපද්ධාතියග

තුළින්ග ්‍ැංනණන් නග ර ේ ,ග රපොදුග ර්‍නාරේග ර ේ ග පී ක්ෂ කයග හනග Manualග

ර ේ ගපී ක්ෂ කයගුලද්‍රිතගපිටපත්ගතැංනරණ ගරණොනුාාගතකබීම. 

  

09 ැංක ු ගසමිතියගවිසින්ගඉහතගාරුණුගපී ක්ෂ නගාාගකුවකාිගැංවටගතහවුරුගාළග
යපිය. 

  

10 පද්ධාතිරේගණණුරදනුගසජීවීගි ටගසිදුවීගතිරේදග)Softwachගිස්ත්‍රික්ෂාව්‍)   

11 ක්‍රර් රයහිගරේදගඅ ාග05ගහිගii ටගඅනුවගරණොනුවග ඩත්තුගරද.ග   

 

12.ගරසේවාගඅ්‍රමිාතන/ගඅවිකු ්චිතගර ේ ගපිරික්ෂසුම්ගපිළිැංඳගවනර්තනව 

I. රැංෝගකයගරසේවාගඅ්‍රමිාතනගගිණුරම්)3211)ගර ේ යක්ෂගඇත/ග කත 

II. අවිකු ්චිතගගිණුමගතු්‍ යගර ොවුගර ේ ගපිරික්ෂසුම්ගගිණුරම්)4031)ගර ේ යක්ෂගඇතග/ග කත 

III. රව ත්ගයම්ගුල්‍යගඅ්‍රමිාතනවයක්ෂගපිළිැංඳගපරික්ෂ කයක්ෂගඇත/ කත 

)ඉහතග12ගහීගඅනුගඅ ාගඑාාටගරහෝග“ඇත”ගර්‍සගසටහන්ගරදග ම්,ගඒගපිළිැංඳගරාටිගවනර්තනවක්ෂගඉිරිපත්ග

ඇත) 

 

 

සාස්ගාරළේ 

........................................ග  ගගගගගගගගගගගගගගගග 

 මගගගගග................................................. ගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගගාළම නාරුගඅත්ස  

අත්ස ග..............................................    (කු්‍ගුලද්‍රනව) 

       

 
  



ඇුලණුම්ග04 

 

 

01. ර ේ ගපිරික්ෂසුම්ගකුවකාිගැංවටගර ේ ගතහවුරුවග 

තකන්පතුගවර්ණය 

ර ේ ය සාස්ගාළග

කුළධානරියනරේග ම 

අත්ස  

Manualරපොදුග

ර්‍නාය 

පද්ධාතිරේග

රපොදුර්‍නාය 

රුද්ණයාග

ර්‍නර්ව්‍ 

ෙක්‍රීය ගිණුම් 

රාොටස්      

සනමනජිා      

ිරිය මනතන       

සනමනජිා ර ොව        

සුලහ       

ළමන       

සිසුාා       

අකුවනර්ය ඉතුරුම්      

අක්‍රීය ගිණුම් 

රාොටස්      

සනමනජිා      

ිරිය මනතන       

සනමනජිා ර ොව        

සුලහ       

 

 

 

 

..............................................     ............................................ 

ගගගගසහානාගාළමකනාරුරේගඅත්ස     ගගගගගගගගගගගාළමකනාරුරේගඅත්ස  

ගගගග)කු්‍ගුලද්‍රනව)        )කු්‍ගුලද්‍රනව) 

ගගගගි යග:ග        ි යග:ග 

 

 

 


