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ෙමෘද්ධිකගප්රනනූලලගබක ුගචක්රසල් ගඅ ාග 2023/07 

 
ෙමෘද්ධිකගප්රනනූලලගබක ුගපනලාගම්ඩලලගොනපතිවුන්//ගබක ුගෙිතතිගිධධානයාගාිතු ගොනපතිවුන්/ 

ෙමෘද්ධිකගබක ු/ගබක ුගෙිතතිගාළම නාුනව්/ගසවත 
 

බක ුගමෘදුාන ණගගිණුම්ගක්රියනවය යගමන්්/ග 

බක ුගණණුසෙනුගාටයුතුගපවත්සවනසණ ගයනමගෙඳහනගව ගමඟසප්/ීම. 
 

ෙමෘද්ධිකග ප්රනනමුලගබක ුග පරිණකාණතගිරී සම්ගාටයුතුග අවේ/ග අදියරටග පකිතකගඇතිග අතර,ග මෘදුාන ණග ානිධතසය්/ග

ණණුසෙනුගපවත්සවනසණ ගයනම,ග අත්සසපනත්සග )Manual) ගිණුම්ගහනග පරිණකාගගිණුම්ගතුල යගාරග පවත්සවනසණ ගයනම,ග

බක ුගහනගක්ෂස ේත්රගිලලධානී ්/සේ ගවණිරම්,ගබලතලග ,ගානයයානරයගපකහකදිය ගිරී මගෙහගඅාය්/තරගපනල යගිලවකරදිවග

පවත්සවනගණකනීමගෙම්බ්/ධාවගඋපසෙෙේගහනගමණසප්/ීම්ගලබනදීමගසමමගචක්රසල් යගිලුත්සගිරී මගතුය ්/ගබලනසපනසරනත්සතුග

සේ.ග2013.12.31ගදි කතිග ග 6/2013ගඅ ාගෙරකගඅාය්/තරගාළමකනානරිත්සවයගහනගආයත ගාටයුතුගමකසය්/ගිලුත්සග

ාර ගලෙගචක්රසල් යටගඅමතරව,ගෙමෘද්ධිකගබක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගමගි්/ගබක ුගාටයුතුගපවත්සවනගසණ ගයෑමගෙඳහනග

පමකක්ෂගගසමයගිලුත්සගාරනුගලකසේ.ගඑහිදිගගතමගබක ුසේගානිධතනගාර ගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියටගඅනුවගපහතගඋපසෙෙේග

අනුණම යගාළගයුතුසේග.ගග 

01  ශ්රීගල ානගසටය සානම්ගෙවයසෙෙේග( SLTS)ගපරිණකාගමෘදුාන ණයගක්රියනත්සමා ෙමෘද්ධිකගප්රනනමුලගබක ු ෙඳහනග 

1. ානිධතාුනව්/ගෙඳහනගපරිපනල ගාටයුතුග 

I. ෙමෘද්ධිකග බක ුග ානයයග ම්ඩලලයග එ ම්,ග ාළමකනාුන,ග ෙහානරග ාළමකනාුන,ග සපනත්සග තබ්/ න,ග ගිණුම්ග

ය පිාුනග1,ගගිණුම්ගය පිාුනග2,ගමුෙල්ගානරාුනගය ගිලලධානී ්/ගෙඳහනගසව ගසව මගපරිශීලාගගිණුම්ග (User 

Accounts) ිධවෘතග ාළග යුතුග අතර,ග එමග පරිශීලාග ගිණුමග ෙඳහනග රහෙේග මුරපෙයග (password)ග ග ානිධතනග ාළග

යුතුසේ.ග තම පරිශීලාග ගිණුමග (User Account)ග හනග රහෙේග මුරපෙයග (password)ග සව ත්සග ිරිදුග බනහිරග

පනර්යවයාටගලබනදීමගෙපුරනගතහ ම්ගසේ.ගගයම්ගආානරයිර්/ගඑසෙේගසව ත්සගපනර්යවයාටගලබනදීමගතුය ්/ගයම්ග

වරෙක්ෂගසහෝගව චනවක්ෂගිදුවුවසහනත්සගඑහිගෙම්පුකයගවණකීමගඅෙනළග පරිශීලාගගිණුමගහිිතගිලලධානරියනගබනරණතග

යුතුය.ග අෙනළගපරිශීලාගගිණුමගසව ත්සගිලලධානරිසයුගානිධතනගාර,ග යම්ගවරෙක්ෂගසහෝගව චනවක්ෂගිදුවුවසහනත්සග

පරිශීලාගගිණුමගහිිතගිලලධානරියනගහටගිධ යනනුකූලවගාටයුතුගාරනුගඇත. 

II. පරිශීලාගගිණුමාටගඅෙනලගරහෙේගමුරපෙය(password)ගගඅවර්යගන කමගවනරයක්ෂගයනවත්සානීන ගාළගහකිරය.ගතමග

රහෙේග මුරපෙයග (password)ග ග බනහිරග පනර්යවයක්ෂග ෙක ණත්සග බවග තම්/ටග හකසණ ග න ෑමග අවෙේථනවාග එයග

යනවත්සානීන ගාළගයුතුය.ගරහෙේගඅ ායගාල්ගඉුත්සග)Expire)ගව ගසතක්ෂගස නිටියගයුතුය. 

III. පරිශීලාගගිණුමාටගඅෙනළගරහෙේගමුරපෙයග (password)ග ගමනෙගතු ාටගපසුගාල්ගඉුත්සග)Expire) ව ගඅතර,ග

එිධටගාළමකනාුනග/ගෙහානරගාළමකනාුනගමන්්/ගරහෙේගමුරපෙයගප්රතිෙේථනප ය)reset)ගාරණතගයුතුය.ගඑමග

ප්රතිෙේථනප ය)reset)ගගිරී සම්දීගගපද්ධධාතියගතුය ්/ගරහෙේගඅ ායක්ෂගලබනසෙ ගඅතර,ගඑමගරහෙේගඅ ායගානිධතනාරග

එමග අවෙේථනසේදීමග තමග ගිණුමටග ඇතුල්ග )log) ීග තමග රහෙේග මුරපෙයග යනවත්සානීන ග ාරණතග යුතුය.ග ිරිග

සලෙිර්/වත්සග මෘදුාන ණයග තුය ්/ග ලබනසෙ ග රහෙේග මුරපෙයග එක්ෂවරාටග වඩලනග ගිණුමටග ඇතුල්ග )log)  ීමටග

ානිධතනගස නාළගයුතුය. 

 

 

මසේ ගඅ ාය 

எனதுගஇல     ……………………………………........................ 

My No  

ඔසේගඅ ාය 

உமது இல    ………………………………………  

Your No 

දි ය 

திகதி    ………………………………………   

Date  
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IV. පරිශීලාගගිණුමාටග (User Account)ග අෙනළගරහෙේගමුරපෙයග (password)ග ගිරිදුගසලෙිර්/ගපරිණකාගතිරයග

මතගSave ාරගස නතිබියගයුතුය. 

V. ිරියම්ගිලලධානරිසයුගිලවනඩුගලබනසණ ගිටි ගිධටා,ගඑමගිලලධානරියනසේ ගරනනානරිගඉු ගිරී මගෙඳහනගරනනානී ග

ආවරකයග ිරී මග 6/2013ග අාය්/තරග මණසප්/ීම්ග චක්රසල් යග අනුවග ිදුග ාළග යුතුග අතර,ග එයග පරිණකාග

මෘදුාන ණයග තුලග Edit User මන්්/ග ොෙේග ාරග ණතග යුතුය.ග සම්ග ෙඳහනග ාළමකනාුනටග /ග ෙහානරග

ාළමකනාුනටගබලයගපකවසය. 

VI. බක ුසේගදෙිලාගණණුසෙනුගඅවර්යතනවයගමතගමුෙල්ගානරාුනව්/ගසෙසෙ ුගමගි්/ගමුෙල්ගණනුසෙනුගිදුාළග

හකා.ගඑහිදීගගගිණුම්ගය පිාුනග1,ගමුෙල්ගානරාුනගසලෙග ම්ගාළගහකා.ගඒගඅනුවගපද්ධධාතිසේ 

ගAdministration          ගගEdit User මන්්/ගගිණුම්ගය පිාුනග1,ගමුෙල්ගානරාුනගසලෙග ම්ගාළගයුතුසේ.ගඉ්/පසුග

Counter 02 සලෙග ම්ාරගණණුසෙනුගිරී මටගඅවෙරගඇත.ගෙවෙගඅවෙන ගණණුසෙනුගඅවේ/ගාරග“අතගඉතිරි”ග

මුෙලටගමුෙල්ගෙහතිායගCounter 01, මුෙල්ගානරාුනගිධි්/ගොෙේගාළගයුතුසේ.ග 

සෙේප්පපුසේගසෙව ගයතුරගානරවගිටියගයුත්සසත්සෙගCounter 01ගමන්්/ගණණුසෙනුගාර ගිලතයගමුෙල්ගානරාුනය.ගග

මුෙල්ගානරාුනටගහිිතගගඅවෙන ම්ගදීම නවගලබනදියගයුත්සසත්සගCounter 01ගිලතයගමුෙල්ගානරාුනටය.ග 

මුෙල්ගානරාුනගිධි්/ගඅත්සසපනත්සගය ීසම්ගක්රමයටග)Manual) දෙිලාගසපනතගෙටහ්/ගාර්/ස්/ග ම්,ගඒගඅනුව,ග

අතග ඉතිරිග මුෙලටග පරිණකාග පද්ධධාතිසේග අතග ඉතිරිග ග මුෙලගිලවකරදිතනවයග තහවුුනගාරණතග යුතුසේ.ග Manual 

දෙිලාග සපනතග ෙටහ්/ග තකබීමග අත්සග හකී මටග ඉඩලදීග තිසේග  ම්,ග ග මෘදුාන ණග පද්ධධාතිසේග Savingග වලග Daily 

Transaction Reportගෙමඟගවවුචයගපී ක්ෂ නවක්ෂගාළමකනාුනග/ගගෙහානරගාළමකනාුනගිදුාළගයුතුය.ගDaily 

Transaction Reportගහිගමුෙල්ගණණුසෙනුගමුද්රිතගපිටපතක්ෂගගලබනසණ ගදෙිලාවගසණනනුාරගතකබීයගයුතුය. 

Counter සොක්ෂග ම්ගාරගණණුසෙනුගාළගිධට,ගදි යගඅවෙන සේගCounter 2 වලගඇතිගමුෙලගමුය ්/මගVault 

එාටගReturn ාරගඑමගReturn ාළගමුෙලටගෙමන ගප්රමනකයක්ෂගසා තිාවගCounter 01 ග ගමුෙල්ගානරාුනටග

බනරදියගයුතුය.ගප්රධාන ගමුෙල්ගානරාුනග)Counter 01)ගතමගාවු්/ටරසේගගමුෙල්ගෙමඟගණලපනගමුෙල්ගෙහතිායගහනග

සා තිාවගපවති ගමුෙසල්ගිලවකරදිානවය,ගසපනදුගසලනරසේගඅතගඉතිරිගමුෙලගෙමඟගිලවකරදිගබවටගගතහවුුනගාරග

ාළම නාුනගෙමණගසෙේප්පපුසේගමුෙල්ගතක්/පත්සගාළගයුතුය.ග 

 

2. ඉතුුනම්ගගිණුම්ගසමසහයීම 

 

2.1 ක්ෂස ේත්රසේගදීගමුෙල්ගතක්/පත්සගිරී සම්දීගපහතගාුනණුගඅනුණම යගාළගයුතුය. 

 

I. ක්ෂස ේත්රගිලලධානරියනගගණනුසෙනුාුනසණ්/ගමුෙල්ගලබනගණ්/ නගෙෑමගඅවෙේථනවාදිමගණණුසෙනුාුනසේ ගපනෙේසපනතග

පරික්ෂ නගාරගිලවකරදිග ගිණුම්ග අ ායටගලදුපතක්ෂගිලුත්සගාළගයුතුය.ග ලදුපතගිලුත්සගිරරිසම්දිග ගිණුම්ග අ ාය,ග

දි ය,ගමුෙලගඉතනගිලවරදිවගෙටහ්/ගාළගයුතුය. 

 

II. ලදුපත්සගඉතනගපකහකදිය වගොෙේගාළගයුතුය.ගවකරදිගගිණුම්ගඅ ාගෙටහ්/ගස නීමටගක්ෂස ේත්රගිලලධානරියනගවණගබලනග

ණතගයුතුගඅතර,ගවකරදිගගිණුමාටගලදුපත්සගිලුත්සගිරී මග ගිලෙනගිදුව ගණකටලුගෙම්බ්/ධාවගක්ෂස ේත්රගිලලධානරියනග

ෙම්පුකයසය්/ගවණකීමටගබකසඳේ. 

 

III. බක ුසේදීගක්ෂස ේත්රගලකබීම්ගපරිණකාගපද්ධධාතියටගඇතුල්ගිරී සම්දීගගිණුම්ගඅ ායගහනග මගිලවකරදිවගතිසේෙකිග

පී ක්ෂ නගාළගයුතුසේ.ගවකරදිගගිණුම්ගඅ ාගඇතුළත්සගස නිරී මටගවණබලනගණතගයුතුගඅතර,ගිදුව ගවකරදිගිලෙනග

ඇතිව ගණකටලුගෙම්බ්/ධාවගක්ෂස ේත්රගලකබීම්,ගපද්ධධාතියටගඇතුළත්සගාළගිලලධානරියනගවණකීමටගබකසඳේ. 

 

2.2 පහතගපත්රිානවගමුද්රකයගාරගෙමෘද්ධිකගබක ුව,ගප්රනනමුලගෙ ිධධාන යාගැසෙේීම්ගපවත්සව ගගෙේථන ,ගෙමෘද්ධිකගෙ වධාය ග

ිලලධානී ගානයයනලසේ,ගප්රෙර්යකයගාළගයුතුය. 
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ක්ෂස ේත්රසේදීගෙමෘද්ධිකගෙ වධාය ගිලලධානී ්/ටගමුෙල්ගලබනදීසම්දීගපහතගඋපසෙෙේගපිිපපදි්/ . 

I. මුෙල්ගබනරසෙ ගෙෑමගඅවෙේථනවාමගඔබගබක ුගපනෙේසපනතගඉදිරිපත්සගාර්/  

II. ඔබටගලබනසෙ ගලදුපසත්සගගිණුම්ගඅ ාය,ගමුෙල,ගදි යගහනග මගිලවකරදිවගතිසේෙගපී ක්ෂ නගාර්/ . 

III. මනෙග තු ාටග වරක්ෂවත්සග ඔබසේ ග බක ුග පනෙේසපනතග බක ුවටග පකිතකග ලුණුග ාරග ණකනීමටග ාුනණිාවග

ව්/ . 

 

ෙේූතිි, 

මීටගාළමකනාුන, 

දු.ා.ග................................................. 

 

2.3 පරිණකාගපද්ධධාතියගතුළගුඩලනගා්ඩලනයමාටගෙනමනජිාි්/ග8ගසෙස ුගඇතුළත්සගාළගහකා.ග මුත්ස,ගසමසෙේග 8ග

සෙස ුගෙඳහනගඉඩලගඇත්සසත්ස,ගෙක්රීයගෙනමනජිාි්/ග8ගසෙස ක්ෂගඇතුල්ගිරී මටගස නව,ගයම්ගෙනමනජිාසයුගකයග

ණ්/ නගවයෙගඉක්ෂමවනගඇතිගිධටාගඑමගෙනමනජිාය්/සේ ගකයගඅවෙන ගව ගසතක්ෂගහනගඅත්සේ/ගාළගඇපගඅවෙන ග

ව සතක්ෂ,ගඑමගෙනමනජිායනගා්ඩලනයසම්ගරඳවනගසණ ග වගෙනමනජිාසයුගබඳවනගණකනීමටගඉඩලගපහසුාම්ගෙඳහනග

අතිසයාගෙනමනජිාි්/ග3ගුටගගඉඩලගලබනදීමගපිණිෙි.ගෙක ටගා්ඩලනයමාගෙක්රීයගෙනමනජිාි්/ග8ගසෙස ුගිටි ග

ා්ඩලනයම්ගතිසේග ම්,ගඑමගෙනමනජිාි්/ගඉවත්සගස නාළගයුතුය. 

 

2.4 පරිණකාගපද්ධධාතිසේගSavings වලගEdit Account Customer සලෙගඅිලවනයයගඉතිරිගිරී ම්ගගිණුමාගසහෝගසව ත්සග

බද්ධධාගගිණුමාගබද්ධධාගගිණුම්ාුනගසව ෙේගිරී මටගඅවෙේථනවගඇත.ගසමසෙේගබද්ධධාගගිණුම්ාුනගසව ෙේගිරී මටගඉඩලග

ඇතත්ස,ගඑසෙේගසව ෙේගාළගහකක්ෂසක්ෂගපරිණකාගපද්ධධාතියටගෙත්සතගඇතුළත්සගිරී සම්දීගිදුීගඇතිගසව ෙක්ෂගසහෝගයම්ග

වරෙක්ෂගගිලවකරදිගිරී මගෙඳහනගගපමණි.ගManual සලනරසේගහනගසරජිෙේතරසේග/ගගිණුම්ගිධවෘතගිරී සම්ගඉල්ලුම්ගපත්රසේග

 මගාපනගසව ෙේගිරී මටගිරිදුගඅවෙරයක්ෂගලබනදීග කත.ගසමසෙේග ම්ගාපනගසව ෙේගිරී මගිධ යනනුකූලවගාටයුතුග

ිරී මටගසහේතුවක්ෂගසේ. 

I. Edit Account වලගගිණුම්ගිධවෘතගාළගදි යගසව ෙේගිරී මටගඅවෙේථනවගෙලෙනගඇත.ගසමයෙගගිණුමක්ෂගිධවෘතග

ාළගදි යගෙඳහ්/ගිරී සම්දීගඇතිවුගඅතපසුීමක්ෂගිලවකරදිගිරී මටගපමකක්ෂගානිධතනගාළගයුතුය. 

 

2.5 ණණුසෙනුාුනවුග ගිණුමක්ෂග වකසීමටග තීරකයග ාර,ග එමග ගිණුමග වකසුිධටග පරිණකාග පද්ධධාතිසේග Account Close 

Option එාගලබනදීයගයුතුය.ග 

I. ගිණුමක්ෂග වකසුග ණණුසෙනුාුනසවුග  කවතග ගිණුමක්ෂග ිධවෘතග ිරී මටග පකිතණිිධටග එමග ණණුසෙනුාුනග ෙඳහනග

ය යනපදි චියගඅවර්යගස නසේ.ගඔු ගය යනපදි චිගීගඇතිගCustomer Number ානිධතනගාර,ග වගගිණුමක්ෂගිධවෘතග

ාළගයුතුසේ.ගිරිමගසලෙිර්/ගවෙ ගලෙගගිණුමගActive ස නාළගයුතුය. 

II. Manual Ledger ෙටහ්/ග ිරී මග ඉවත්සග ාළෙ,ග ගිණුමක්ෂග වෙ ග ලෙග අවෙේථනවාග සමසහයුම්ග උපසෙෙේග වලග

හඳු්/වනග දීග ඇතිග පරිදිග ගිණුම්ග ිධවෘතග ිරී සම්ග සරජිෙේතරසේග ෙටහ්/ග ාරග ණණුසෙනුාුනසේ ග අත්සෙ ග හනග

බලයලත්සගිලළෙුනගඅත්සෙ ගතකබියගයුතුය. 

III. න‘ ල්ගෙටහ්/ගානිධතනගාරගගිණුමක්ෂගවෙනගසව ත්සගගිණුමාටගමුෙල්ගමනුනගාර ග ෙෑමග අවෙේථනවාමගඑමග

ාටයුත්සතගඅවේ/ගවුගපසුගAccount Control වය ්/ගසණනෙේගවකසූගගිණුමක්ෂගබවටගග)Close Account)ගපත්සගාළග

යුතුය. 

IV. සක්ෂවලගගිණුම්වලගසක්ෂවලගසර්ේ ගපිරික්ෂසුමගලබනණත්සගිධටගඑහිග0ග)බි්/දුව)ගතිසබ ගගිණුම්ගස නතිබියගයුතුය.ග

එසෙේග 0ග )බි්/දුව)ග තිසබ ග ගිණුමක්ෂග සේ ම්,ග එමග ගිණුමග ග Account Control වය ්/ග වකසූග ගිණුමක්ෂගබවටගග

)Close Account)ගසලෙගසව ෙේගාළගයුතුය.ගඑසෙේගසව ෙේගස නාලසහනත්සගProduct wise Count Report 

වලග ගිණුම්ග ෙ  යනවග වකරදිග සලෙග ෙටහ්/ග සේ.ග ාළමකනාුනග සමවකිලග ගිණුම්ග පිිපබඳවග අවධාන සය්/ග

ාටයුතුගාළගයුතුය. 
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3. දෙිලාව,ගමනිාවගහනගවන යසාවගManualගහනගපද්ධධාතිගගිණුම්ගතුළ යගාරගපවත්සවනසණ ගයනම 

 

දි යග අවෙන සේග සුපුුනදුග පරිදිග ාන්ඩලග සපනත්ස,ග ාන්ඩලග පත්රය,ග ාන්ඩලග ෙනරන ර්ය,ග Manualග සපනදුග සලනරයග

 ඩලත්සතුග ාළග යුතුය.ග සපනත්සග තබ්/ නග ිධි්/ග දෙිලාග වවුචයග මන්්/ග ාන්ඩලග සපනත,ග ාන්ඩලග පත්රය,ග ාන්ඩලග

ෙනරන ර්යගොෙේගාර,ගඒගමන්්/ගManualගසපනදුගසල්නරයටගෙටහ්/ගතකබීයගයුතුය.ගManualගසපනදුගසලනරයටගෙටහ්/ග

තකබීමගෙඳහනගSummary of Daily Work මන්්/ගලකසබ ගසතනරතුුනගානිධතනගස නාළගයුතුගඅතර,ගඑමගසතනරතුුනග

ිලවකරදිතනවයගපී ක්ෂ නගිරී මටගපමකක්ෂගානිධතනගාළගයුතුය.ගවවුචයගිතටියගහනගවවුචයගිතටිගසරජිෙේතරයගසපරගසලෙග

පවත්සවනසණ ග යනයුතුය.ග සපනත්සග තබ්/ නග Manualග සපනදුග සලනරසේග ෙටහ්/ගාළග පසුග ාළමකනාුන/ග ෙහානරග

ාළමකනාුනගපහතගපී ක්ෂ නව්/ගිදුගාරගදෙිලාගණණුසෙනුවලගිලවකරදිතනවයගතහවුුනගාළගයුතුය. 

I. Daily Transaction Report හිගමුෙල්ගලකබීම්ගහනගාන්ඩලගසපනතගමන්්/ගලබනණ්/ නගමුෙල්ග ගලකබීම්ගිලවකරදිවග

තුළ යගව්/ස්/ෙගය්/ ගපී ක්ෂ නගාර්/ . 

II. ෙවසෙේගමුෙල්ගවවුචපයත්සගපරිණකාගමුද්රකගය්/ත්රයගමගි්/ගමුද්රකයගාරගතිබීමගඅිලවනයයයගසේ.ග)ක්ෂස ේත්රගලකබීම්ග

හනගMobile Applicationගමගි්/ගාළගැසෙේිරී ම්ගෙඳහනගසමයගඅවර්යගස නසේ)  

III. Daily Transaction Reportගහිගගමුෙල්ගසණීම්ගහනගාන්ඩලගසපනතගමන්්/ගලබනණ්/ නගමුෙල්ගසණීම්ගිලවකරදිගෙග

ය්/ ගපී ක්ෂ නගාරගිලවරදිගය්/ ගතහවුුනගාර්/ . 

IV. පරිණකාගපද්ධධාතියගතුය ්/ගලබනග ණ්/ නග අතග ඉතිරිගමුෙලත්ස,ග Manual ාන්ඩලගසපනතග මන්්/ගලකබීම්ග සණීම්ග

තුළ යග ාරග ලබනණ්/ නග අතග ඉතිරිග මුෙලත්ස,ග සා තිාග අතග ඉතිරිග මුෙලත්ස,ග තුළ යග ාරග සා තිාවග මුෙල්ග

සෙේප්පපුගණතගාළගයුතුය.ගපරිණකාගපද්ධධාතිසේගCounter 1ගහිගඉතිරිගමුෙල්ගගVault එාටගReturnගාළගයුතුය.ග

)Return to Vault). 

V. සපනත්සගතබ්/ නගෙමඟගාළමකනාුනග /ග ෙහානරගාළමකනාුනගManual සපනදුග සලනරයගහනගSystem සපනදුග

සලනරයගතුළ යගව්/ස්/ෙගය්/ ගඅිලවනයයසය්/මගපී ක්ෂ නගාළගයුතුය.ගManual සපනදුගසලනරසේගඅෙනළග

සර්ේ වලගිලවකරදිතනවයටගඅත්සේ/ගතකබියගයුත්සසත්සගSystem සපනදුගසලනරයගෙමඟගසර්ේ ගතුළ යගව ගබවටග

පී ක්ෂ නගාරගතහවුුනගිරී සම්/ගඅ තුුනවය.ග 

VI. ාළමකනාුනගදෙිලාවග වකඩලග අවේ/ගවුග පසු,ග පද්ධධාතිසේග Balance Check Certificateග තුළ යගව්/ස්/ෙග

ය්/ ගපී ක්ෂ නගාළගයුතුය.ගසමයගසපනදුගසලනරසේගසර්ේ ගෙමඟගසක්ෂවලගසර්ේ ගතුළ යගව්/ස්/ග ම්,ගදි යග

අවෙන ගිරී මගෙඳහනග  EOD Runගාළගයුතුය.ගEOD Runගාළගපසුගසබනල්කයගසව්/ීමගිදුව ගබකිධ්/,ග

Loan Management හීග  NP Report පී ක්ෂ නග ාර,ග සබනල්කයග සව්/ග ීග ඇත්ස ම්ග අත්සසපනත්සග සපනදුග

සලනරය)Manual GL)ග ෙඳහනග පකවුනම්ග ෙටහ්/ග ොෙේග ාර්/ .ග ඉ්/පසුවග Balance Check Certificateග

පරික්ෂ නගගාරගමුද්රකයගාරගසණනනුාරගණ්/ .ගග 

 

Balance Check Certificateගහීගයම්ගසව ෙක්ෂගඇත්ස ම්ගිලවකරදිගිරී මටගඅවර්යගක්රියනමනණයගණතගයුතුය. 

 

VII. EOD Runගාළගපසුගිරිදුගණණුසෙනුවක්ෂගිරී මටගඅවෙේථනවගලබනගස නසද්ධ.ග මුත්ස,ගවනතයනගපී ක්ෂ නගිරී ම්ගාළග

හකා. 

VIII. EOD Runගාළගපසුගාළමකනාුනග/ගෙහානරගාළමකනාුනගපහතගපී ක්ෂ නව්/ගිදුගාළගයුතුය. 

a. General ledger වලගGL Trial Balance තුළ යගව්/ස්/ෙගය්/ ගපී ක්ෂ නගාර්/ . 

b. General ledgerගවලගBook Entry Report ගපී ක්ෂ නගාර්/ .ගසමහිදීගදි සේගියලුමගණණුසෙනුගසමමග

වනතයනසේගතිසබ ගඅතර,ගඑමගණණුසෙනුගසහනඳි්/ගපී ක්ෂ නගිරී සම්/ගවකරදිගහනගඅක්රිතාතනගගවළක්ෂවනගණතග

හකිරය.ගිලළෙුනටගෙකාගෙහිතගණණුසෙනුවක්ෂගඇත්ස ම්,ගවකඩිදුරගපී ක්ෂ නගිරී මටගවණබලනගණතගයුතුය. 

c. MIS Report ගවලගBalance Check Certificate තුළ යගව්/ස්/ෙගය්/ ගපී ක්ෂ නගාර්/ .ගතුළ යග

ස නව්/ස්/ග ම්,ගසව ෙගපී ක්ෂ නගාරගසෙනයනසණ ගඑදි මගිලවකරදිගාළගයුතුය. 

d. MIS Report වලගSummary of Daily Work,ග Manual Batch book ෙමඟගපී ක්ෂ නගාර්/ . 

e. MIS Report වලගLoan Dispose වල දි යගSelectගාරගපී ක්ෂ නගාර්/ .ගඑමන්්/ගදි යගතුළගලබනදු්/ග

කයවලගසණනනුගිලවකරදිවගතිසේෙගය්/ ගපී ක්ෂ නගාර්/ . 

f. MIS Report වලග Close/ Open Account දි යග Selectග ාරග පී ක්ෂ නග ාර්/ .ග එමන්්/ග දි යග තුළග

වෙ ගලෙගගිණුම්ගපිිපබඳගතහවුුනගාරණතගහකා. 
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IX. EOMගක්රියනවය යගRunගිරී ම. 

 

a) මනෙසේගණණුසෙනුගාර ගඅවේ/ගදි සේගණණුසෙනුවලගිලවකරදිතනවයගතහවුුනගාරණ්/ . 

b) දෙිලාගණණුසෙනුගිලවකරදිග ම් EOD Process ාර්/ .ගඉ්/පසුව Balance check Certificate හනගGL 

Trail Balance ය ගReport වලගපිටපත්සගපරිණකායගතුල Save ාරණ්/ . 

c) EODගඅවේ/වුගපසුග EOM Runගාර්/ . 

d) EOM Runග වුග පසුවග ගිණුම්ග සානපමකග ෙ  යනවක්ෂග අක්රීයග වුසේෙකිග ය්/ ග පරිණකාග පද්ධධාතිසේග

සප්/වි. 

e) Manual Ledgerගෙටහ්/ගිරී මගාර ගබක ුවක්ෂග ම්ග වගසලනයගෂිට්ගමන්්/ගඅක්රීයගගිණුම්ගෙඳහනගෙටහ්/ග

තකබියගයුතුය. 

f) EOM Runග ාළග පසුග අක්රීයග සප්/ව ග න’ ල්ග ෙටහ්/ග Manual ාන්ඩලග සපනත,ග පත්රයග හරහනග සපනදුග

සලනරයටගෙටහ්/ගතකබියගයුතුය. 

g) Manual සපනදුගසලනරයගෙටහ්/ගතකබුගපසුග Manual සපනදුගසලනරයගහනග System සපනදුගසලනරයගතුළ යග

ව්/ස්/ෙකිගපී ක්ෂ නාරගදෙිලාගහනගමනිාගවකඩලගෙනමන යගපරිදිගඅවේ/ගාර්/ . 

 

X. තක්/පතුගසර්ේ ගපිරික්ෂසුම්ගපරිණකාගපද්ධධාතියගතුය ්/ගලබනණතගහකිරය.ගසර්ේ ගපිරික්ෂසුම්ගගවෙම්ගමට්ටිත්/ගසම්/මග

ාලනපගමට්ටිත්/ගෙගලබනණතගහකා. සර්ේ ගපිරික්ෂසුම් වලගමෘදුගපිටපත්සගබනණතගාරසණ ගසුරක්ෂෂිතවගණබඩලනගාරග

තකබීමගඅිලවනයයයගසේ.ගඒවනගව යයගහනගමනෙයගඅනුවගසව්/ාරගතකබීයගයුතුය.ග 

 

එක්ෂග එක්ෂග ගිණුම්ග වණයග අනුවග සර්ේ ග පිරික්ෂසුම්ග ලබනග සණ ග පුද්ධණය ාග සලනයග සර්ේ ග ෙමණග ිලවකරදිෙග ය්/ ග

තහවුුනගාරගණකනීමගඑමගසර්ේ ගපිරික්ෂසුම්ගවණකීමගානරගිලළධානී ්/සේ ගප්රධාන ත්සවසය්/ගමනිාවගිදුගාළගයුතුය.ග

පුද්ධණය ාගසලනයගඅත්සසපනත්සගය ීමගඅත්සහරි ගසතක්ෂගපමකක්ෂගසමයගාළගයුතුගසේ.ගපුද්ධණය ාගසලනයගඅත්සසපනත්සග

ය ීමගඅත්සහළගපසුවෙගසමමගමනිාගසර්ේ ගවනතයනගඑක්ෂගඑක්ෂගගිණුම්ගමට්ටිත්/ගලබනසණ ගසුරක්ෂෂිතවගතබනණතග

යුතුග අතර,ග ිධිකමත්සග පරිදිග බක ුග ෙේවය ක්රීයවග ක්රියනත්සමාග ව ග ිධටග සර්ේ ග තහවුුනග ලබනග ණකනීමටග උපසෙෙේග

ඉදිරිසේගදීගලබනගසෙනුගඇත. 

XI. පහතගෙඳහ්/ගවනතයනවලගමුද්රිතගපිටපත්සගසණනනුගාරගතකබීයගයුතුය. 

a. පරිණකාගපද්ධධාතියගතුය ්/ගලබනණ්/ නගSystemගසපනදුගසලනරසේගසර්ේ ගපී ක්ෂ කයගහනගManual සපනදුග

සලනරසය්/ගලබනණත්සගගසර්ේ ගපී ක්ෂ කයගමනිාවගසණනනුගාර්/ . 

b. පරිණකාගපද්ධධාතිසය්/ගලබනණත්සගProduct Wise Counter  Report සණනනුගාරගතකබීයගයුතුය.ගමනිාවග

ෙමෘද්ධිකගබක ුගෙිතතියගසවතගයවනුගලබ ගතක්/පතුගවනතයනවගසවනුවටගසමමගවනතයනවගානිධතනගාර්/ . 

c. Balance check Certificateගදෙිලාවගසණනනුගාරගතකබීයගයුතුය. 

d. ෙමෘද්ධිකගබක ුවලගManualගාල්පසුගවුගකයගසරජිෙේතරයග ඩලත්සතුගිරී මගිත්/ගඉදිරියටගඅවර්යගස නසේ.ග

පරිණකාගපද්ධධාතිසය්/ගLoan Pending Installment මගි්/ගාල්පසුවුගකයගලබනණතගහකා.ගමනිාගකයග

වනතයනවග ෙඳහනගාල්පසුවුගකයගලබනණතග යුත්සසත්සග Loan Pending Installment මන්ිල.ග සමමග වනතයනවග

ෙකමග මොමග ණණුසෙනුග ාර ග අවේ/ග දි ටග ලබනසණ ග සුරක්ෂෂිතවග ණබඩලන ාරග තකබීයග යුතුය.ග එයග

ිධණක ගහනගිධමර්යකගිලලධානී ්/ගිධි්/ගපී ක්ෂ නගාරනුගඇත. 

e. Manual සලනයග ෙටහ්/ග ිරී සම්ග ක්රියනවය යග අත්සහරි ග සතක්ෂග පරිණකාග පද්ධධාතියග තුය ්/ග ලබනණ්/ නග

සක්ෂවලගසර්ේ ගපිරික්ෂසුම්ගවලගමුද්රිතගපිටපත්ස ලබනණ්/ .ගසම්වනගManual Ledger ෙමඟගතහවුුනගාළගයුතුය.ග

සම්ගෙෙහනග2013/06ගචක්රසල් ගඋපසෙෙේගගපරිදිගගගාටයුතුගාළගයුතුය. 
 

4. අත්සසපනත්සගය ීම(Manual System)ගඉවත්සගාළගබක ු 

පරිණකාගමෘදුාන ණයගමගි්/ගගිණුම්ගාටයුතුගිදුගාර ගබක ුගෙඳහනගචක්රසල් ගඋපසෙෙේගඅනුවගManual ග ගගිණුම්ග

ාටයුතුගඉවත්සගාළගහකිරය.ගඑහිදී,ගසම්ගෙම්බ්/ධාසය්/ගිලුත්සගාර ගලෙගෙමෘද්ධිකගප්රනනමුලගබක ුගචක්රසල් ගඅ ාගග

2022/14ගහනග2022.10.26ගදි කතිගචක්රසල් සේගෙඳහ්/ගඋපසෙෙේගඅනුවගක්ෂුද්රගමුලයගඅ ර්යගඅවෙරගසෙ ගලෙගාන්ඩලග

ෙඳහනගපමකක්ෂගManual ඉවත්සගාළගයුතුය.ග 
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I. ණනුසෙනුාුනසවුග මුෙල්ග ලබනණකනීමටග පකිතණිග ිධටග පනෙේසපනතග ෙමඟග ඉතිරිග ිරී ම්ග ගිණුමිර්/ග මුෙල්ගආපසුග

ලබනණකනීසම්ගහරගපත්රයක්ෂගපුරවනගමුෙල්ගානරාුනටගලබනදියගයුතුගය.ගඑිධට,ගමුෙල්ගානරාුනගතමගසණිධම්ගිමනවග

තුලගිදුාළගයුතුග ගසණිධම්ක්ෂග ම්,ගඅෙනළගගිණුමටගසණිධම්ගෙටහ්/ගාරගපනෙේසපනතගහනගවවුචරයගමුද්රකයගාරග

ෙෘජුවමගණණුසෙනුාුනටගගමුෙල්ගසණීම්ගාළගහකිරය.ගසමහීදීගසණීමගහරගපත්රයටගමුෙල්ගානරාුනසේ ගඅත්සෙ ග

පමකක්ෂගප්රමනකවත්සගසේ.ගග 

 

II. මුෙල්ගානරාුනටගෙෘජුවමගසණීම්ගාළගහකිරගමුෙල්ගසීමනවගුන.ග25,000/=ගක්ෂගව ගඅතර,ගඊටගවකඩිගියලුමගසණීම්ග

ෙඳහනගාළමකනාුනග/ගෙහානරගාළමකනාුනසේ ගඅනුමකතියගඅවර්යසේ.ගපරිණකාගපද්ධධාතිසය්/ගඑමගමුෙල්ග

සණීමටග අනුමකතිග ලබනග සෙ ග අවෙේථනසේදීමග එමග හරපත්රසේගාළමකනාුනග /ග ෙහානරගාළමකනාුනග තමග

සාටිෙ ගතබනගවවුචරයගඅනුමතගාළගයුතුය.ගඉ්/ගපසුගමුෙල්ගානරාුනගමුෙලගසණවුගබවටගඅත්සේ/ගාරගසණීම්ග

ාළගගයුතුය. 

 

III. ණණුසෙනුාුනසවුගතමගඉතිරිගිරී සම්ගගිණුමටගමුෙල්ගතක්/පත්සගිරී මටගපකිතණිගිධටගබක ුගපනෙේසපනතගෙමඟග

ඉතිරිගිරී ම්ගගිණුමාටගමුෙල්ගතක්/පත්සගිරී සම්ගසපෝරමයක්ෂගපුරවනගමුෙල්ගානරාුනටගානරදියගයුතුය.ගඑිධටගමුෙල්ග

ානරාුනගපරිණකාගපද්ධධාතිසේගඅෙනළගගිණුමටගමුෙල්ගතක්/පත්සගිරී මගිදුාර,ගපනෙේසපනතගහනගමුෙල්ගතක්/පත්සග

සපෝරමයගමුද්රකයගාරගඑහිගණණුසෙනුාුනසේ ගසානටසෙේගමුෙල්ගානරාුනගසාටිෙ ගසයනෙනගණණුසෙනුාුනටග

ලබනදියගයුතුය.ග 

 

IV. මුෙල්ගතක්/පත්සගහනග සණීම්ගෙම්බ්/ධාවගයම්ගමුලයග අක්රිතාතනවයක්ෂගඇතිගවුවසහනත්ස,ගමුෙල්ගානරාුනගෙෘජුවමග

වණකීමටගබකසඳේ.ගඒගඅනුව,ගමුලයගඅක්රිතාතනගෙම්බ්/ධාවගිධ යනනුකූලවගාටයුතුගාළගහකිරය. 

 

V. අත්සසපනත්සගගිණුම්ගෙටහ්/ග)Manual Ledger Posting)ගඉවත්සගාළගබක ුගසපනළීගසල් කගමුද්රකයගිරී මගඅවර්යග

ස නසේ.ග අත්සසපනත්සග ගිණුම්ග තකබීමග ඉවත්සග ස නාළග බක ුග පරිණකාග පද්ධධාතිසය්/ග ලබනග ණ්/ නග සපනළීග

සල් කයගමගි්/ගඅත්සසපනත්සග)Manual)ගසලනයගයනවත්සානීන ගාළගයුතුය. 

 

 

5. උපාරකග 

පරිණකාණතගාළගබක ුගෙනථයාවගණනුසෙනුගපවත්සවනසණ ගයනමගෙඳහනගපහතගඋපාරකගෙපයනණකනීමටගාටයුතුග

ාළගයුතුය. 

ෙෑමග ෙමෘද්ධිකග බක ුවක්ෂමග ෙෑමග User සාස ක්ෂග ෙඳහනමග පරිණකායක්ෂ,ග බක ුග පරිශ්රයටග පනෙේසපනත්සග මුද්රකග

ය්/ත්රග3ක්ෂ,ගහනගඅ ්ඩලගිධදුය ගබලගෙකපයුමක්ෂගෙපයනණතගයුතුය.ගතවගෙගප්රධාන ගඅ්/තනයනලගෙම්බ්/ධාතනවයටග

අමතරවගන ණමගඅ්/තනයනලගෙම්බ්/ධාතනවයක්ෂගහනගඅ්/තනයනලගරවුටරයටගඅ ්ඩලගබලෙකපයුමක්ෂගෙඳහනගUPS/ 

Power Bank ෙපයනණතගයුතුය. 

 

පරිණකාගමෘදුාන ණයගමන්්/ගාටයුතුගිරී සම්දීගබක ුගානයයයගම්ඩලලයගෙඳහනගපහතගඇමුණුම්ගපරිදිගරනනානරිගපවරණුග

ලකසේ.ග ාළමකනාුනග ිධි්/ග තමග බක ුග ානයයග ම්ඩලලයටග ය ඛිතවග රනනානී ග පකවී මක්ෂග ිදුග ාළග යුතුය.ග සමමග

පරිණකාගමෘදුාන ණයගතවදුරටත්සගෙ වධාය ගසවිත්/ගපවති ගිලෙන,ගඒගඅනුව,ගඇතිව ග වගරනනානරිගගසමමගසමසහයුම්ග

උපසෙෙටගඇමුණුම්ගසලෙගඉදිරිගානලසේදීගිලුත්සගසාසය.ග 

 

 

 

 

 

 
6 



 

ඇමුණුම්ගඅ ාග ග01 

බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගාළමකනාුනසේ ගානයයයගානරය 

1) SODගRunගිරී ම. 

2) EOD Runගිරී ම. 

3) EOM Runගිරී ම 

4) YEAR END Runගිරී ම. 

5) ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චියගඅනුමතගිරී මග 

6) Customer Inquiryගිරී මග Customer Searchගිරී ම,ගCustomer Editගිරී ම. 

7) ිධවෘතග ාළග ගිණුම්ග පී ක්ෂ නග ිරී ම,ග ා්ඩලනයම්ග ෙනමනජිාි්/ග ඇතුල්ග ිරී ම,ග ෙනමනජිාි්/ග ඉවත්සග ිරී ම,ග

ා්ඩලනයම්ග නයායනගඇතුල්ගිරී ම,ග නයායනගඉවත්සගිරී මගහනගEdit ිරී මග 

8) ගිණුම්ගිධෙේතර(Account Details)ග,ගපනෙේසපනත්සගසතනරතුුනගපී ක්ෂ නව. 

9) ෙෑමගතක්/පතුගගිණුමිර්/ගුන.ග 25,000/=ගටගවකඩිගමුෙල්ගසණීම් අනුමකතියගහනගුන.ග500,000ගටගවකඩිගතක්/පතුග

අනුමතගිරී ම. 

10) ණණුසෙනුවක්ෂගසක්ෂතගඅ ායගමන්්/ගපී ක්ෂ නව ( Inspect a Transaction) 

11) පද්ධධාතියග තුලදීග වෙ ග ලෙග ගිණුමක්ෂග බවටග පත්සග ිරී ම,ග අක්රීයග ගිණුමක්ෂග ෙක්රීයග ිරී ම,ග ගිණුමක්ෂග Active හනග

Inactiveගිරී ම,ගගිණුමාගසපනිපයග කවකත්සීමග)Blockගිරී ම)ගAccount Controlගවය ්/ ිදුගිරී ම. 

12) මුෙල්ගවවුචයග)මුෙල්ගහරග/ගබකර)ගඅනුමතගිරී ම. 

13) ෙිතතිගලකබිම්ගෙඳහනගෙඩලගඉවත්සගිරී ම,ගෙඩලගඅයගිරී මගඅනුමතගිරී ම. 

14) ානලපරිච්සේෙය්/ටගඅෙනළගසපනිපගබකරගිරී ම,ගලනාන ර්ගබකරගිරී ම. 

15) *  වගානිධතනාුනසවක්ෂග(New User) ඇතුල්ගිරී ම. 
*Edit User ානිධතනාුනව්/සේ ගරනනානරිගසව ෙේගිරී ම.තමගමුරපෙයගයනවත්සානීන ගාරණකනීම. 

16) මුරපෙගUnlock/Resetගිරී ම.ග)අවර්යතනවයගඅනුවගසමමගක්රියනානරිත්සවයගිදුගාළගයුතුය.) 

17) වකඩලගබල ගිලලධානරිසයුගපත්සිරී ම.ග 

18) ක්ෂස ේත්රග ිලලධානී ්/ග  ම්ග ිරී ම,ග Mobile App Userග ඇතුල්ග ිරී ම/ග තනවානය ාවග ඉවත්සග ිරී මග හනග

ෙම්ූකයසය්/ගඉවත්සගිරී මග 

19) User Loging Detail ගෙහ User Activity Details පී ක්ෂ නගාරගබකීනම. 

20) සපනත්සග තබ්/ නග ිධි්/ග CRMග සමනඩියුලයග අනුව ොෙේග ාර ග ලෙග Systemග ෙහ නධානරග සල්  යග මන්්/ග

මනිාවගෙහ නධානරගRun ිරී ම. 

21) කයගමුෙලක්ෂග අනුමතගිරී ම,ග ප්රතික්ෂස ේපගිරී ම,ග මුෙනග හකී මග ෙක්ෂවනගාටයුතු,ගකයග අයාරණකනීම/ගකයග ඉදිරිග

වනරිාගඅයාරණකනීමග/ගකයගසණවනගඅවේ/ගිරී ම 

22) කයගප්රතිසල්  ගණතගිරී ම.ග(Rescheduling Loan) 

23) න‘ ල්ගෙටහ්/ගEdit ිරී මගහනගඅනුමතගිරී ම 

24) දෙිලාවගමුෙල්ගානරාුනග ම්ගිරී මගහනගCounter Assign ිරී ම. 

25) ආසයෝන ග ෙම්බ්/ධාවග බක ුග පද්ධධාතිසේග හනග Manual ග ක්රමයටග සයජිෙේතරග පවත්සවනසණ ග යනමග හනග අෙනළග

ාටයුතු 

26) Balance Check Certificate සපනදුගසලනරයගහනගපී ක්ෂ නගාරගසක්ෂවලගසර්ේ ගපිරික්ෂසුම්ගඑාතුවගෙමඟගතුළ යග

ව්/ස්/ෙග ය්/ ග දෙිලාවග පී ක්ෂ නග ිරී මග හනග තුළ යග ස නව්/ස්/ග  ම්,ග එමග සව ෙටග සහේතුවග එදි මග

සෙනයනගණකනීමගහනගිලවකරදිගිරී මටගඅවර්යගපියවරගණකනීම. 

27) අවර්යතනවයගමතගතක්/පතුගැසඳීමගහනගැසඳීම්ගිලෙහෙේගිරී මග(Holding & Un-holding)  

28) ෙවසෙේගදෙිලාගණණුසෙනුවලගිලවකරදිතනවයගෙහගසර්ේ ගපිරික්ෂසුම්ගවලගිලවකරදිතනවයගතහවුුනගාරණකනීසම්/ග

පසු,ගෙවසෙේගාටයුතුගඅවේ/ගිරී ම.ගතුළ යගස නව ගයම්ගණණුසෙනුවක්ෂගඇසතනත්සගඑයගසෙනයනගදි යගතුළදීගමග

ිලවකරදිගිරී මගඅිලවනයයසේ.ග 

29) සෙේවනගෙපය ගආයත යගෙමණගගිිධසුම්ණතගීමගහනගගිිධසුම්ගප්රානරවගාටයුතුගිරී ම. 

30) පද්ධධාතිසේගඇතිව ගසෙෝ ගිලවකරදිගාරවනගණකනීමගෙඳහනගණතගයුතුගක්රියනගමනණයගණකනීම. 
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ඇමුණුම්ගඅ ාග ග02 
බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගෙහානරගාළමකනාුනසේ ගානයයයගානරය 
 

1) SODගRunගිරී ම. 
2) EOD Runගිරී ම. 

3) EOM Runගිරී ම 

4) YEAR END Runගිරී ම. 

5) ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චිගිරී මග 

6) Customer Inquiryගිරී මග Customer Searchගිරී ම,ගCustomer Editගිරී ම. 

7) ිධවෘතග ාළග ගිණුම්ග පී ක්ෂ නග ිරී ම,ග ා්ඩලනයම්ග ෙනමනජිාි්/ග ඇතුල්ග ිරී ම,ග ෙනමනජිාි්/ග ඉවත්සග ිරී ම,ග

ා්ඩලනයම්ග නයානයනගඇතුල්ගිරී ම,ග නයායනගඉවත්සගිරී මගහනගEdit ිරී මග 

8) ගිණුම්ගිධෙේතර(Account Details)ග,ගපනෙේසපනත්සගසතනරතුුනගපී ක්ෂ නව 

9) ෙෑමගතක්/පතුගගිණුමාමගුන.ග 25,000/=ගටගවකඩිගමුෙල්ගසණීම්ගඅනුමකතියගහනගුන.ග 500,000ගටගවකඩිගතක්/පතුග

අනුමතගිරී ම. 

10) ණණුසෙනුවක්ෂගසක්ෂතගඅ ායගමන්්/ගපී ක්ෂ නව ( Inspect a Transaction) 

11) පද්ධධාතියග තුලදීග වෙ ග ලෙග ගිණුමක්ෂග බවටග පත්සග ිරී ම,ග අක්රීයග ගිණුමක්ෂග ෙක්රීයග ිරී ම,ග ගිණුමක්ෂග Active හනග

Inactiveගිරී ම,ගAccount Controlගවය ්/ ිදුගිරී ම. 

12) මුෙල්ගවවුචයග)මුෙල්ගහරග/ගබකර)ගඅනුමතගිරී ම. 

13) ෙිතතිගලකබිම්ගෙඳහනගෙඩලගඅයගිරී මගඅනුමතගිරී ම. 

14) ානලපරිච්සේෙය්/ටගඅෙනළගසපනිපගබකරගිරී ම,ගලනාන ර්ගබකරගිරී ම. 

15)  Edit User ානිධතනාුනව්/සේ ගරනනානරිගසව ෙේගිරී ම. 

16) තමගමුරපෙයගයනවත්සානීන ගාරණකනීම. 

17) මුරපෙගUnlock/Resetගිරී ම.ග)අවර්යතනවයගඅනුවගසමමගක්රියනානරිත්සවයගිදුගාළගයුතුය.) 

18) වකඩලගබල ගිලලධානරිසයුගපත්සිරී ම.ග 

19) සපනත්සග තබ්/ නග ිධි්/ග CRMග සමනඩියුලයග අනුව ොෙේග ාර ග ලෙග Systemග ෙහ නධානරග සල්  යග මන්්/ග

මනිාවගෙහ නධානරගRun ිරී ම. 

20) කයගමුෙලක්ෂග අනුමතගිරී ම,ග ප්රතික්ෂස ේපගිරී ම,ග මුෙනග හකී මග ෙක්ෂවනගාටයුතු,ගකයග අයාරණකනීම/ගකයග ඉදිරිග

වනරිාගඅයාරණකනීමග/ගකයගසණවනගඅවේ/ගිරී ම 

21) න‘ ල්ගෙටහ්/ගEdit ිරී මගහනගඅනුමතගිරී ම Entry අනුමතගිරී ම 

22) දෙිලාවගමුෙල්ගානරාුනග ම්ගිරී මගහනගCounter Assign ිරී ම. 

23) ආසයෝන ග ෙම්බ්/ධාවග බක ුග පද්ධධාතිසේග හනග Manual ග ක්රමයටග සරජිෙේතරග පවත්සවනසණ ග යනමග හනග අෙනළග

ාටයුතු 

24) Balance Check Certificate පී ක්ෂ නගාරගසපනදුගසලනරයගහනගපී ක්ෂ නගාරගසක්ෂවලගසර්ේ ගපිරික්ෂසුම්ගඑාතුවග

ෙමඟග තුළ යග ව්/ස්/ෙග ය්/ ග දෙිලාවග පී ක්ෂ නග ිරී මග හනග තුළ යග ස නව්/ස්/ග  ම්,ග එමග සව ෙටග

සහේතුවගඑදි මගසෙනයනගණකනීමගහනගිලවකරදිගිරී මටගඅවර්යගපියවරගණකනීම.ග 

25) අවර්යතනවයගමතගතක්/පතුගැසඳීමගහනගැසඳීම්ගිලෙහෙේගිරී මග(Holding & Un-holding)  

26) ෙවසෙේගදෙිලාගණණුසෙනුවලගිලවකරදිතනවයගෙහගසර්ේ ගපිරික්ෂසුම්ගවලගිලවකරදිතනවයගතහවුුනගාරණකනීසම්/ග

පසු,ගෙවසෙේගාටයුතුගඅවේ/ගිරී ම.ගතුළ යගස නවගයම්ගණණුසෙනුවක්ෂගඇසතනත්සගඑයගසෙනයනගදි යගතුළගිලවකරදිග

ිරී මගඅිලවනයයසේ.ග 

27) ාළමකනාුනගිධි්/ගපවරනුගලබ ගඅස ුත්සගියලුගරනනානරිගඉු ිරී ම. 
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ඇමුණුම්ගඅ ාග ග03 

බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගමුෙල්ගඅයාකිතසේ ගගානයයයගානරය 

1) ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චිගිරී ම,ගගිණුම්ගිධවෘතගිරී ම. 

2) ණණුසෙනුාුනව්/ගසෙනයනගණකනීම. - Customer Inquiry, Customer Search   

3) Account Detail )ගගිණුම්ගසතනරතුුන)ගපී ක්ෂ නව. 

4) Counter Transaction 

I. Cash Transaction 

a. ුන.ග25,000/=ටගඅඩුගණණුසෙනුගෙෘජුවගසණීම 

 ුන.ග25,000/=ගටගඅඩුගසණිධම්ගමුෙල්ගඅයාකිතටගෙෘජුවගාළගහකිරගඅතර,ගපනෙේසපනතගමුද්රකයගාරග

සණිධයගයුතුය. 

b. ුන.ග 25,000/=ග ිටග වකඩිග ණණුසෙනුග ාළමකනාුනග /ග ෙහානරග ාළමකනාුනසේ ග අනුමකතියග මතග

සණීම. 

c. ුන.ග500,000/=ගඅඩුගමුෙල්ගතක්/පත්සගානරගණකනීම. 

d. ුන.ග500,000/=ගවකඩිගමුෙල්ගතක්/පත්සගාළමකනාුනග/ගෙහානරගාළමකනාුනසේ ගඅනුමකතියගඇතිවග

ානරණකනීම. 

II. සචක්ෂපත්සගපද්ධධාතියටගඇතුල්ගිරී ම. 

a. සචක්ෂපත්සග ලකබිම්ග ඇතුලත්සගිරී මග )Received Cheque) හනග සචක්ෂපත්සග සරජිෙේතරග පවත්සවනග සණ ග

යනම. 

b. Withdraw Closed Accountගහරහනගමුෙල්ගසණීම. 

c. මුෙල්ගවවුචයගලකබිම්ගසණීම්ගිරී ම )Cash Debit / Cash Credit). 

d. ක්ෂස ේත්රගලකබිම්ගපද්ධධාතියටගඇතුලත්සගිරී ම. 

e. තමනසේ ගමුරපෙගයනවත්සානීන ගාරණකනීම. 

III. ෙවෙග අවෙන සේග අතග ඉතිරිග මුෙලග ිලවකරදිවග ෙ නථග ාරසණ ,ග මුෙල්ග ෙහතිායග ොෙේග ිරී මග ෙහග

ාළමකනාුනගෙමඟගසා තිාගමුෙල්ගසෙේප්පපුසේගතක්/පත්සගිරී මගහනගපද්ධධාතිසේගCounter හිගපවති ගමුෙල්ග

Return ිරී ම. 

IV. Daily Transaction Reportගෙමඟගදෙිලාගලකබිම්ගහනගසණිධම්ගිලවකරදිගෙගය්/ ගතහවුුනගාරණකනීම. 

V. දෙිලාග ණණුසෙනුග ිදුග ාර ග අතරතුරග සෙේප්පපුසව්/ග ලබනණත්සග මුෙල්ග ප්රමනකවත්සග ස නව ග ිධටග

ාළමකනාුනග ෙමඟග සෙප්පපුසව්/ග සා තිාග මුෙල්ග ලබනණකනීසම්දීග පරිණකාග පද්ධධාතිසේග Exchange 

පක ලයගතුය ්/ගතමගාවු්/ටරයටගමුෙල්ගලබනණත්සගබවගෙටහ්/ගිරී ම.ග 

VI. ෙවසෙේගදෙිලාගණණුසෙනුගඅවෙන සේදීගසා තිාගමුෙලගප්රමනකය,ගපරිණකාගපද්ධධාතිසේගඅතගඉතිරිගමුෙලග

ය ග ඒවනසේග ිලවකරදිතනවයග තහවුුනග ාරසණ ග ාළමකනාුනග ෙමඟග සෙේප්පපුණතග ිරී මග හනග පරිණකාග

පද්ධධාතිසේගාවු්/ටරසේගමුෙල්ගVault එාටගReturn ිරී ම. 

VII. ෙවසෙේගදෙිලාගණණුසෙනුවලගිලවකරදිතනවයගතහවුුනගාරණකනීසම්/ගපසු,ගෙවසෙේගාටයුතුගඅවේ/ගිරී මග

සපරගතුළ යගස නව ගයම්ගණණුසෙනුවක්ෂගඇසතනත්සගඑයගසෙනයනගදි යගතුළගිලවකරදිගිරී මගඅිලවනයයසේ.ග 

VIII. ාළමකනාුනගිධි්/ගපවරනුගලබ ගඅස ුත්සගියලුගරනනානරිගඉු ිරී ම 
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ඇමුණුම්ගඅ ාග ග04 

 

බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගගිණුම්ගය පිාුනග01ගානයයයගානරය 

1) ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චිය 

2) පද්ධධාතියගතුලගගිණුම්ගිධවෘතගිරී ම 

3) ණණුසෙනුාුනව්/ගපී ක්ෂ නගිරී ම 

4) ණණුසෙනුගපී ක්ෂ නවග)සක්ෂතගඅ ාගමන්්/) 

5) දෙිලාගඅවර්යතනවයගමතගiiගවකිලගමුෙල්ගානරාුනගසලෙගාටයුතුගිරී ම. 

6) මුෙල්ගවවුචයගය ීමගහනගපද්ධධාතියටගඇතුළත්සගිරී ම. 

7) තමනසේ ගමුරපෙයගයනවත්සානීන ගිරී ම. 

8) ෙවසෙේගදෙිලාගණණුසෙනුවලගිලවකරදිතනවයගතහවුුනගාරණකනීසම්/ගපසු,ගෙවසෙේගාටයුතුගඅවේ/ගිරී මගසපරග

තුළ යගස නව ගයම්ගණණුසෙනුවක්ෂගඇසතනත්සගඑයගසෙනයනගදි යගතුළගිලවකරදිගිරී මගඅිලවනයයසේ.ග 

9) ාළමකනාුනගිධි්/ගපවරනුගලබ ගඅස ුත්සගියලුගරනනානරිගඉු ිරී ම 

 

 

 

ඇමුණුම්ගඅ ාග ග05 

 

 

බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගගිණුම්ගය පිාුනග02ග)කයගය පිාුන)සේ ගානයයයගානරය 

1) ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චිය 

2) පද්ධධාතියගතුලගගිණුම්ගිධවෘතගිරී ම 

3) ණණුසෙනුාුනව්/ගපී ක්ෂ නගිරී ම 

4) ණණුසෙනුගපී ක්ෂ නවග)සක්ෂතගඅ ාගමන්්/) 

5) මුරපෙගයනවත්සානීන ගිරී ම 

6) කයගඅයඳුම්පත්සගඇතුළත්සගිරී ම 

7) කයගප්රතිසල්  ණතගිරී සම්සණනනුගොෙේගිරී මගහනගඅෙනළගාටයුතු. 

8) කයගඅයාරණකනීම/ගකයගඉදිරිගවනරිාගඅයාරණකනීමග/ගකයගසණවනගඅවේ/ගිරී ම 

9) කයගගිිධසුම්ගඅත්සේ/ගිරී සම්දීගා්ඩලනයම්ගඇපාුනව්/සේ ගකයගපකහකරගහකී ම්ගපවතීෙ,ගිලවකරදිවගා්ඩලනයම්ග

ණතගීගඇත්සෙගය්/ ගහනගචක්රසල් ගප්රානරවගකයගලබනදීමටගඅවර්යගතක්/පතුගිලවකරදිවගපවතීෙගය්/ ගගතහවුුනග

ාරණකනීම. 

10) ෙවසෙේගදෙිලාගණණුසෙනුවලගිලවකරදිතනවයගතහවුුනගාරණකනීසම්/ගපසු,ගෙවසෙේගාටයුතුගඅවේ/ගිරී මගසපරග

තුළ යගස නව ගයම්ගණණුසෙනුවක්ෂගඇසතනත්සගඑයගසෙනයනගදි යගතුළගිලවකරදිගිරී මගඅිලවනයයසේ.ග 

11) ාළමකනාුනගිධි්/ගපවරනුගලබ ගඅස ුත්සගියලුගරනනානරිගඉු ිරී ම 
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ඇමුණුම්ගඅ ාග ග06 

 

බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගසපනත්සගතබ්/ නසේ ගානයයයගානරය 

1) ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චිය 

2) පද්ධධාතියගතුලගගිණුම්ගිධවෘතගිරී ම 

3) ණණුසෙනුාුනව්/ගපී ක්ෂ නගිරී ම 

4) ණණුසෙනුගපී ක්ෂ නවග)සක්ෂතගඅ ාගමන්්/)ග-ගගිණුසම්ගිධෙේතරගහනගපනෙේසපනත්සගපී ක්ෂ නගිරී ම. 

5) සචක්ෂපත්සගතක්/පත්සගිරී මග)ඇතුළත්සගිරී ම)ගහනගසචක්ෂපත්සගිලුත්සගිරී ම 

6) මුෙල්ගවවුචයග)Cash Debit / Cash Credit) පද්ධධාතියටගඇතුළත්සගිරී ම 

7) තමනසේ ගමුරපෙගයනවත්සානීන ගාරණකනීම. 

8) CRM පද්ධධාතිසේගෙහ නධානරගෙ  යනව,ගමුෙලගෙමඟගමනිාවගෙකෙම මගාරගිලවකරදිගසල්  ගEBANK පද්ධධාතියග

තුළගොෙේගිරී මගහනගාළමකනාුනගඅනුමකතියගලබනගමනිාගෙහ නධානරගRun ගිරී ම. 

9) කයගඅයාරණකනීම/ගකයගඉදිරිගවනරිාගඅයාරණකනීමග/ගකයගසණවනගඅවේ/ගිරී ම. 

10) න‘ ල්ගEntry ෙටහ්/ගිරී ම. 

11) Book Entry Reports පී ක්ෂ නගිරී ම. 

12) Transaction Search ිරී ම. 

13) දි යග ග අවෙන සේග ාන්ඩලග සපනත/පතග ෙනරන ර්යග ොෙේග ාර Manual  සපනදුග සලනරයග ෙටහ්/ග ිරී මග හනග

පද්ධධාතිසේගසපනදුගසලනරයගෙමඟගතුළ යගාරගපී ක්ෂ නගිරී ම. 

14) Balance Check Certificate පී ක්ෂ නග ාරග සපනදුග සලනරසේග සර්ේ ග හනග සක්ෂවලග සර්ේ ග තුළ යග ව්/ස්/ෙග 

තුළ යගස නව්/ස්/ග ම්ගඑමගසව ෙටගසහේතුවගසෙනයනගිලවකරදිගාරගණකනීම.ග  

15) ෙවසෙේගදෙිලාගණණුසෙනුවලගිලවකරදිතනවයගතහවුුනගාරණකනීසම්/ගපසු,ගෙවසෙේගාටයුතුගඅවේ/ගිරී මගසපරග

තුළ යගස නව ගයම්ගණණුසෙනුවක්ෂගඇසතනත්සගඑයගසෙනයනගදි යගතුළගිලවකරදිගිරී මගඅිලවනයයසේ.ග 

16) ාළමකනාුනගිධි්/ගපවරනුගලබ ගඅස ුත්සගියලුගරනනානරිගඉු ිරී ම 
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02. සෙනෆේට්සවනච්ගපරිණකාගමෘදුාන ණයගක්රියනත්සමා ෙමෘද්ධිකගප්රනනමුලගබක ු ෙඳහනග 

 

1. ානිධතාුනව්/ගෙඳහනගපරිපනල ගාටයුතුග 
 

I. ෙමෘද්ධිකග බක ුග ානයයග ම්ඩලලයග එ ම්,ග ාළමකනාුන,ග ෙහානරග ාළමකනාුන,ග සපනත්සග තබ්/ න,ග ගිණුම්ග

ය පිාුනග1,ගගිණුම්ගය පිාුනග2,ගමුෙල්ගානරාුනගය ගිලලධානී ්/ගෙඳහනගසව ගසව මගUser Account ිධවෘතගාලග

යුතුගඅතර,ගඑමගUser Accountගෙඳහනගරහෙේගඅ ා(password)ගගානිධතනගාලගයුතුසේ.ගතමගUser Accountගඑාග

හනග රහෙේග අ ායග (password)ග සව ත්සග ිරිදුග බනහිරග පනර්යවයාටග ලබනදීමග ෙපුරනග තහ ම්ග සේ.ග ග යම්ග

ආානරයිර්/ග එසෙේග සව ත්සග පනර්යවයාටග ලබනදීමග තුය ්/ග යම්ග වරෙක්ෂග සහෝග ව චනවක්ෂග ිදුවුවසහනත්සග එහිග

ෙම්පුකයග වණකීමග අෙනළග User Accountග එාග හිිතග ිලලධානරියනග බනරණතග යුතුය.ග අෙනළග User Accountග එාග

සව ත්සග ිලලධානරිසයුග ානිධතනග ාර,ග යම්ග වරෙක්ෂග සහෝග ව චනවක්ෂග ිදුවුවසහනත්සග User Accountග එාග හිිතග

ිලලධානරියනගහටගිධ යනනුකූලවගාටයුතුගාරනුගඇත. 

II. User Accountගඑාාටගඅෙනලගරහෙේගඅ ායග(password)ග ගඅවර්යගන කමගවනරයක්ෂගයනවත්සානීන ගාළගහකිරය.ග

තමග රහෙේග අ ායග (password)ග ග බනහිරග පනර්යවයක්ෂග ෙක ණත්සග බවග තම්/ටග හකසණ ග න ෑමග අවෙේථනවාග එයග

යනවත්සානීන ගාළගයුතුය.ගරහෙේගඅ ායගාල්ගඉුත්සගව ගසතක්ෂග)Expireග)ගස නිටියගයුතුය. 

III. බක ුවාග රනනානරිග ානරණ්/ නග ිලළධානී ්/සේ ග සතනරතුුනග බක ුග ාළමකනාුනග ිධි්/ග ග ෙකනුම්දු්/ග පසුග එමග

ිලළධානරි්/ගසවනුසව්/ගUser Accountගොෙේගාරගගඅෙනළගරහෙයගඅ ායග(password)ගලබනගදීමගදිෙේත්රික්ෂගෙමෘද්ධිකග

ානයයනලසේගඑමගරනනානරියග ගපවරනගඇතිගිලළධානී ්/ගිධි්/ගිදුාරනුගලබි.ගඑසෙේගලබනසෙ ගරහෙයගඅ ායග

අෙනලගිලළධානරියනගිධි්/ගසුරක්ෂෂිතවගානිධතනගාලයුතුසේ.ගෙෑමගමුරගපෙයක්ෂමගදි ග30ිර්/ගාල්ගඉුත්සව ගඅතරග

තමගමුරපෙයගයනවත්සානීන ගාරගපවත්සවනසණ යනමගිලළධානී ්/සේ ගවණකීමසේ.යම්ගසහයිර්/ගමුරපෙයගවකරදිග

සලෙග ඇතුලත්සග ාලසහනත්සග පද්ධධාතියග ිධි්/ග ෙේවය ක්රීයවග එමග මුරපෙයග අත්සහිටවවනුග ලබි.ග සමයග ආරක්ෂෂිතග

ක්රමසේෙයක්ෂගසලෙගපද්ධධාතිසේගක්රියනත්සමාගව ගබකිධ්/ගතමගමුරපෙයගෙකලිරය මත්සවගානිධතනගිරරිමටත්ස,ගමුරපෙයග

ානහිරගපන යවයාටගෙක ණකනීමක්ෂගිදුවුවසහනත්සගගතමගමුරපෙයගසව ෙේගාරගණකනීමටත්සගඅෙනලගිලළධානරියනගිධි්/ග

ාටයුතුග ාලග යුතුග සේ.මුරපෙයක්ෂග පද්ධධාතිසය්/ග ෙේවය ක්රීයවග අත්සහිට අග අවර්ේථනවාදීග දිෙේත්රික්ෂග ෙමෘද්ධිකගග

ානයයනලසේග පරිණකාග මෘදුාන ණග මුරපෙග ොෙේග ිරී සම්ගාටයුතුග ානරගිලළධානී ග සවතග බක ුගාළමකනාුනග

මගි්/ගෙකනුම්ගදීග කවතගෙක්රීයගාරණතගයුතුසේ. 

IV. ිරියම්ගිලලධානරිසයුගිලවනඩුගලබනසණ ගිටි ගිධටා,ගඑමගිලලධානරියනසේ ගරනනානරිගඉු ගිරී මගෙඳහනගරනනානී ග

ආවරකයගිරී මග 6/2013ග අාය්/තරගමණසප්/ීම්ගචක්රසල් යගඅනුවගිදුගාළගයුතුගසේ.ගඑහිදීගපද්ධධාතියගතුලග

ොෙනග ඇතිග common user දිෙේත්රික්ෂග ෙමෘද්ධිකග ානයයනලයග මගි්/ග ෙක්රියග ාරවනසණ ග එමග user account හිග

මුරපෙයග එමග වකඩලග ආවර යගාර ගිලළධානරියනග සවතග ලබනග දීග අෙනලග රනනානරිග ාටයුතුග ඉු ාලග හකා.ග වකඩලග

ආවර යගාර ගදි ටගපමකක්ෂගඑමගමුරපෙයගෙක්රියගගිරරිමටත්සග කවතත්සගඑමගමුරපෙයගඅත්සහිු වනගඅවර්යගිධටාග

 කවතගලබනගණකනීමත්සගබක ුගාළමකනාුන/ෙහානරගාලමකනාුනසේ ගෙකනුම්ගදීමිර්/ගපසුවගදිෙේත්රික්ෂගෙමෘද්ධිකග

අ ර්සේගමුරපෙගෙම්බ්/ධාවගරනනානරිගාටයුතුගානරගිලළධානරියනගිධි්/ගිදුාලගයුතුගසේ. 

V. User Accountග එාටග අෙනළග රහෙේග අ ාග (password)ග ිරිදුග සලෙිර්/ග පරිණකාග තිරයග මතග Save ාරග

ස නතිබියගයුතුය. 

VI. බක ුසේගදෙිලාගණණුසෙනුගඅවර්යතනවයගමතගමුෙල්ගානරාුනව්/ගසෙසෙ ුගමගි්/ගමුෙල්ගණනුසෙනුගිදුාළග

හකා.ගඑහිදීග ගගිණුම්ගය පිාුනග1සහෝගාළමකනාුනගිධි්/ග ම්ගාර ගිලළධානරියුගමුෙල්ගානරාුනගසලෙග ම්ග

ාළගහකා.ග ග එවකිලග අවර්ේථනවාදීග ප්රධාන ගමුෙල්ගානරාුනගිධි්/ transfer from ග vault  ාලගමුෙය ්/ගබක ුග

ාළමකනාුනසේ /ෙහානරගාළමකනාුනසේ ගඅනුමකතියගමතග)Authorization)සෙව ගමුෙල්ගානරාුනටගඅවර්යග

මුෙලග transfer between cashier මගි්/ග මනුනාලග හකා.ග සෙව ග මුෙල්ග ානරාුනග ග ෙවෙග අවෙන ග ණණුසෙනුග

අවේ/ගාරගගඉතිරිගමුෙල්ගප්රධාන ගමුෙල්ගානරාුනගසවතගමනුනාලගයුතුසේ.ග“අතගඉතිරි”ගමුෙලගහනගගමුෙල්ගෙහතිායග

.තුල යග ව්/ස්/ෙග පී ක්ෂ නග ාරග ිලවකරදිතනවයග තහවුුනග ාරසණ ග ග ප්රධාන ග මුෙල්ග ානරාුනග ිධි්/ග ෙවසෙේග

වකඩලාටයුතුගඅවේ/ගාලගයුතුගසේ.ගප්රධාන ගමුෙල්ගානරාුනගිධි්/ගතමගාවු්/ටරසේගගමුෙල්ගෙමඟගණලපනගමුෙල්ග

ෙහතිායගහනගසා තිාවගපවති ගමුෙසල්ගිලවකරදිානවය,ගසපනදුගසලනරසේගඅතගඉතිරිගමුෙලගෙමඟගිලවරදිගබවටගග

තහවුුනගාරගසෙේප්පපුසේගමුෙල්ගතක්/පත්සගාළගයුතුය.ග 
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VII. සෙේප්පපුසේගසෙව ගයතුරගානරවගිටියගයුත්සසත්සෙගප්රධාන ගමුෙල්ගානරාුන ව ගබක ුසේගගිලතයගමුෙල්ගානරාුනය.ගග

මුෙල්ගානරාුනටගහිිතගගඅවෙන ම්ගදීම නවගලබනදියගයුත්සසත්සගඑමගගිලතයගමුෙල්ගානරාුනටය.ග 

මුෙල්ගානරාුනගිධි්/ගManual දෙිලාගසපනතගෙටහ්/ගාර්/ස්/ග ම්,ගඒගඅනුව,ගඅතගඉතිරිගමුෙලටගපරිණකාග

පද්ධධාතියගඅතගඉතිරිග ගමුෙලගිලවකරදිතනවයගතහවුුනගාරණතගයුතුසේ.ගManual දෙිලාගසපනතගෙටහ්/ගතකබීමග

අත්සගහකී මටගඉඩලදීගතිසේග ම්,ගපරිණකාගමෘදුාන ණගපද්ධධාතිසේගොෙේගව ගගdaily  deposit report   හනගdaily 

payment report  ලබනසණ ගඑයගෙමණගවවුචයගපී ක්ෂ නවක්ෂගාළමකනාුනග/ගගෙහානරගාළමකනාුනගිදුාලග

යුතුය.ගඑමගවනතයනවලගගමුද්රිතගපිටපතක්ෂගගලබනසණ ගදෙිලාවගසණනනුාරගතකබීයගයුතුය. 

 

2. ඉතුුනම්ගගිණුම්ගසමසහයීම 

 

2.1 ක්ෂස ේත්රසේගදීගමුෙල්ගතක්/පත්සගිරී සම්දීගපහතගාුනණුගඅනුණම යගාළගයුතුය. 

 

I. ක්ෂස ේත්රගිලලධානරියනගගණනුසෙනුාුනසණ්/ගමුෙල්ගලබනගණ්/ නගෙෑමගඅවෙේථනවාදිමගණණුසෙනුාුනසේ ගපනෙේසපනතග

පරික්ෂ නගාරගිලවකරදිග ගිණුම්ග අ ායටගලදුපතක්ෂගිලුත්සගාළගයුතුය.ග ලදුපතගිලුත්සගිරරිසම්දිග ගිණුම්ග අ ාය,ග

දි ය,ගමුෙලගඉතනගිලවකරදිවගෙටහ්/ගාළගයුතුය. 

II. ලදුපත්සගඉතනගපකහකදිය වගොෙේගාළගයුතුය.ගවකරදිගගිණුම්ගඅ ාගෙටහ්/ගස නීමටගක්ෂස ේත්රගිලලධානරියනගවණගබලනග

ණතගයුතුගඅතර,ගවකරදිගගිණුමාටගලදුපත්සගිලුත්සගිරරිමග ගිලෙනගිදුව ගණකටලුගෙම්බ්/ධාවගක්ෂස ේත්රගිලලධානරියනග

ෙම්පුකයසය්/ගවණකීමටගබකසඳේ. 

III. බක ුසේදීගක්ෂස ේත්රගලකබීම්ගපරිණකාගපද්ධධාතියටගඇතුල්ගිරී සම්දීගගිණුම්ගඅ ායගහනග මගිලවකරදිවගතිසේෙකිග

පී ක්ෂ නගාළගයුතුසේ.ගවකරදිගගිණුම්ගඅ ාගඇතුලත්සගස නිරී මටගවණබලනගණතගයුතුගඅතර,ගිදුව ගවකරදිගිලෙනග

ඇතිව ගණකටලුගෙම්බ්/ධාවගක්ෂස ේත්රගලකබීම්ග,පද්ධධාතියටගඇතුල්ගාළගිලලධානරියනගවණකීමටගබකසඳේ. 

 

2.2 පහතගපත්රිානවගමුද්රකයගාරගෙමෘද්ධිකගබක ුව,ගප්රනනමුලගෙ ිධධාන යාගැසෙේීම්ගපවත්සව ගගෙේථන ,ගෙමෘද්ධිකගෙ වධාය ග

ිලලධානරිගානයයනලසේ,ගප්රෙර්යකයගාළගයුතුය. 

 

ක්ෂස ේත්රසේදීගෙමෘද්ධිකගෙ වධාය ගිලලධානී ්/ටගමුෙල්ගලබනදීසම්දීගපහතගඋපසෙෙේගපිිපපදි්/ . 

I. මුෙල්ගබනරසෙ ගෙෑමගඅවෙේථනවාමගඔබගබක ුගපනෙේසපනතගඉදිරිපත්සගාර්/  

II. ඔබටගලබනසෙ ගලදුපසත්සගගිණුම්ගඅ ාය,ගමුෙල,ගදි යගහනග මගිලවකරදිවගතිසේෙගපී ක්ෂ නගාර්/ . 

III. මනෙග තු ාටග වරක්ෂවත්සග ඔබසේ ග බක ුග පනෙේසපනතග බක ුවටග පකිතකග ලුණුග ාරග ණකනීමටග ාුනණිාවග

ව්/ . 

 

ෙේූතිි, 

මීටගාළමකනාුන, 

දු.ා.ග................................................. 

 

2.3 පරිණකාග පද්ධධාතියග තුලග ුඩලනග ා්ඩලනයමාටග ෙනමනජිාි්/ග 8ග සෙස ුගඇතුල්ග ාළග හකා.ග  මුත්ස,ග සමසෙේග 8ග

සෙස ුගෙඳහනගඉඩලගඇත්සසත්ස,ගෙක්රීයගෙනමනජිාි්/ග8ගසෙස ක්ෂගඇතුල්ගිරී මටගස නව,ගයම්ගෙනමනජිාසයුගකයග

ණ්/ නගවයෙගඉක්ෂමවනගඇතිගිධටාගගඑමගෙනමනජිාය්/සේ ගකයගඅවෙන ගව ගසතක්ෂගහනගඅත්සේ/ගාලගඇපගඅවෙන ග

ව සතක්ෂ,ගඑමගෙනමනජිායනගා්ඩලනයසම්ගරඳවනගසණ ග වගෙනමනජිාසයුගබඳවනගණකනීමටගඉඩලගපහසුාම්ගෙකලසීමටග

අතිසයාගෙනමනජිාි්/ග3ගුටගඉඩලගලබනගදීමගපිණිෙි.ගෙක ටගා්ඩලනයමාගෙක්රීයගෙනමනජිාි්/ග8ගසෙස ුගිටි ග

ා්ඩලනයම්ගතිසේග ම්,ගඑමගෙනමනජිාි්/ගඉවත්සගස නාළගයුතුය. 
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2.4 පරිණකාගපද්ධධාතියටගආරම්ාාගසර්ේ ගඇතුලත්සගිරී සම්දීගගිණුම්ගහිිතයුසේ ග මාගසව ෙක්ෂගීගපසුවගහදු නණත්සග

ිධටගඑමගිලවකරදිගිරී ම්ගපද්ධධාතියගතුලගාරණතගයුතුගසේ. 

 

අිලවනයයගඉතුුනගිරී ම්ගගිණුමාගසහෝගසව ත්සගබද්ධධාගගිණුමාගබද්ධධාගගිණුම්ාුනගසව ෙේගිරී මටගඅවෙේථනවගඇත.ග

සමසෙේග බද්ධධාගගිණුම්ාුනගසව ෙේගිරී මටගඉඩලගඇතත්ස,ග එසෙේග සව ෙේගාළගහකක්ෂසක්ෂගපරිණකාගපද්ධධාතියටග ෙත්සතග

ඇතුලත්සගිරී සම්දීගිදුීගඇතිගසව ෙක්ෂගසහෝගයම්ගවරෙක්ෂගගිලවකරදිගිරී මගෙඳහනගගපමණි.ගිරිදුගඅයුරිර්/ගManual 

ledger හිගහනගසරජිෙේතරසේග/ගගිණුම්ගිධවෘතගිරී සම්ගඉල්ලුම්ගපත්රසේග මගාපනගසව ෙේගිරී මටගිරිදුගඅවෙරයක්ෂග

ලබනදීග කත.ගසමසෙේග ම්ගාපනගසව ෙේගිරී මගිධ යනනුකූලවගාටයුතුගිරී මටගසහේතුවක්ෂගසේ. 
 

I. ණණුසෙනුාුනවුගගිණුමක්ෂගවකසීමටගතීරකයගාර,ගඑමගගිණුමගවකසුිධටගපරිණකාගපද්ධධාතිසේගAccount & loan 

Closureග මගි්/  පද්ධධාතිසේෙග ගිණුමග වකසීමගාලග යුතුසේ.ග එසෙේග ස නාලසහනත්සග වෙ ගලෙග ගිණුමෙග ෙහිතවග

ගිණුම්ගෙ  යනවගසප්/නුම්ගාරනුගලබි. 

II. ගිණුමක්ෂග වකසුග ණණුසෙනුාුනසවුග  කවතග ගිණුමක්ෂග ිධවෘතග ිරී මටග පකිතණිිධටග එමග ණණුසෙනුාුනග ෙඳහනග

ය යනපදි චියගඅවර්යගස නසේ.ගඔු ගය යනපදි චිගීගඇතිගCustomer Number ානිධතනගාර,ග වගගිණුමක්ෂගිධවෘතග

ාළගයුතුසේ. 

III. ගManual Ledger ෙටහ්/ග ිරී මග ඉවත්සග ාළෙ,ග ගිණුමක්ෂග වෙ ග ලෙග අවෙේථනවාග සමසහයුම්ග උපසෙෙේග වලග

හඳු්/වනගදීගඇතිගපරිදිගගිණුම්ගිධවෘතගිරී සම්ගසරජිෙේතරසේගෙටහ්/ගාරගණණුසෙනුාුනසේ ගඅත්සෙ ගහනගිලලෙුනග

අත්සෙ ගතකබීයගයුතුය. 

 

3 දෙිලාව,ගමනිාවගහනගවන යසාවගManualගහනගපද්ධධාතිගගිණුම්ගතුළකයගාරගපවත්සවනසණ ගයනම 

දෙිලාගගිණුම්ගාටයුතු 

 

I. ෙවසෙේග මුෙල්ගණනුසෙනුගඅවේ/ගාරගදෙිලාගලකබීම්ගසණීම්ගසපනතටග අනුවග )Daily payment report  and 

Daily deposit report) අතගඉතිරිගමුෙලගිලවකරදිෙගපී ක්ෂ නගාරගtransfer to vault ාලගයුතුය. 

II. ඉ්/ගපසුවගපද්ධධාතිසේගDay book ලබනසණ ග,ෙවසෙේගවවුචයගිතටියගෙමණගිලවකරදිෙගය්/ ගපී ක්ෂ නගාරගණකනීමග

සපනත්සග තබ්/ නග ිධි්/ග ාලග යුතුය.ෙවසෙේග ියඵග ණනුසෙනුග සපනදුසලනරයටග ෙටහ්/ග ීසම්ග ිලවකරදිතනවයග

එමගි්/ගපී ක්ෂ නගාරණතගහකා.ග ෙවසෙේගමුෙල්ගවවුචපයත්සපරිණකාගමුද්රකගය්/ත්රයගමගි්/ගමුද්රකයගාරගතිබීමග

අිලවනයයගසේ. 

   (ගMOBILE APPLICATION මගි්/ගලකසබ ගගක්ෂස ේත්රගෙිතතිගලකබීම්ගවවුචපයත්සගහකර) 

III. ඉහතගපරිදිගෙවසෙේගගිණුම්ගාටයුතුවලගිලවකරදිතනවයගපී ක්ෂ නගාරසණ ගBranch handover  ාලගයුතුය. 

IV. ඉ්/පසුවගඅෙනලගදි යගඅවේ/ග) Day end)ගාලගයුතුය.  

V. Day end ගාලගපසුගපද්ධධාතිසේගTrial balance vertical ලබනසණ ගමකනුවල්ගසපනදුගසලනරයගෙමණගිලවකරදිෙග

ය්/ ගපී ක්ෂ නගිරරිමගසපනත්සගතබ්/ නගිධි්/ගාලගයුතුය. 

VI. සපනත්සග තබ්/ නග ෙමඟග ාළමකනාුනග /ග ෙහානරග ාළමකනාුනග (Manual)අත්සසපනත්සග  සපනදුග සලනරයග හනග

පද්ධධාතිගසපනදුගසලනරය)ගSystem)ගතුල යගව්/ස්/ෙගය්/ ගඅිලවනයයසය්/මගපී ක්ෂ නගාළගයුතුය.ගManual 

සපනදුගසලනරසේගඅෙනළගසර්ේ වලගිලවකරදිතනවයටගඅත්සේ/ගතකබියගයුත්සසත්සගSystem සපනදුගසලනරයගෙමඟගසර්ේ ග

තුල යගව ගබවටගපී ක්ෂ නගාරගතහවුුනගිරී සම්/ගඅ තුුනවය.ග 

VII. ෙෑමගණනුසෙනුවාදීමගණනුසෙනුවගපකහකදිය වගහදු නණතගහකිරගපරිදිගිධෙේතරයක්ෂගපද්ධධාතිසේගNarration හිගෙටහ්/ග

ිරී මගඅිලවනයයගසේ. 

 

මනිාගගිණුම්ගාටයුතු 

a. මනිාවගියඵමගගතක්/පත්සගහනගකයගගිණුම්වලගසර්ේ පිරික්ෂුම්ගවනතයනවගපද්ධධාතිසය්/ගලබනණතගහකා. 

b. පද්ධධාතිසේගBalancing report, එක්ෂගඑක්ෂගගිණුම්ගවණයගඅනුවගලබනසණ ගපුද්ධණය ාගසලනයගසර්ේ ගෙමණගිලවකරදිෙග

ය්/ ගතහවුුනගාරණකනීමගඑක්ෂගඑක්ෂගගිණුම්වලගසර්ේ ගපිරික්ෂුම්ගවණකීම්ගානරගිලළධානී ්/සේ ගප්රධාන ත්සවසය්/ග

මනිාවගිදුාලගයුතුය.ගපුද්ධණය ාගසලනයගඅත්සසපනත්සගය ීමගඅත්සහරි ගසතක්ෂගපමකක්ෂගසමයගාලයුතුගසේ. 
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c. පුද්ධණය ාග සලනයග අත්සසපනත්සග ය ීමග අත්සහලග පසුවෙග සමමග මනිාග සර්ේ ග වනතයනග එක්ෂග එක්ෂග ගිණුම්ග මට්ටිත්/ග

ලබනසණ ගසුරක්ෂෂිතවගතබනණතගයුතුගඅතරගිධිකමත්සගපරිදිගබක ුගෙේවය ක්රීයවගක්රියනත්සමාගව ගිධටගසර්ේ ගතහවුුනග

ලබනගණකනීමටගඅෙනලගඋපසෙෙේගඉදිරිසේදීගලබනගසෙනුගඇත. 

d. සපනීනගබකරාර ගමනෙවලදීග,මනෙයගඅවෙන සේගපද්ධධාතිසේගබකරග අගසපනීනගසල්  යග saving interest posted 

ලබනසණ ගඅෙනලගmanual පුද්ධණය ාගසලනයගවලටගෙටහ්/ගාලයුතුය.ගසමසෙේගාලයුත්සසත්සගmanual අත්සහකී මටග

අවෙරගලකසබ ගසතක්ෂගපමණි. 

e. මනිාවගඅවර්යගියඵමගවනතයනගපද්ධධාතියගතුය ්/ගලබනසණ ගසුරක්ෂෂිතවගතබනණතගයුතුය. 

 

4 මකනුවල්ගඉවත්සගාළගබක ු 
 

පරිණකාගමෘදුාන ණයගමගි්/ගෙනථයාවගගිණුම්ගාටයුතුගිදුගාර ගබක ුගෙඳහනගචක්රසල් ගඋපසෙෙේගඅනුවගManual ගග

ගිණුම්ගාටයුතුගඉවත්සගාළගහකිරය.ගඑහිදී,ගසම්ගෙම්බ්/ධාසය්/ගිලුත්සගාර ගලෙගෙමෘද්ධිකගප්රනනමුලගබක ුගචක්රසල් ග

අ ාග ග2022/14ගහනග2022.10.26ගදි කතිගචක්රසල් සේගෙඳහ්/ගඋපසෙෙේගඅනුවගක්ෂුද්රගමුලයගඅ ර්යගඅවෙරගසෙ ගලෙග

ාන්ඩලගෙඳහනගපමකක්ෂගManual ඉවත්සගාළගයුතුය.ග 
 

I. ණනුසෙනුාුනසවුගමුෙල්ගලබනණකනීමටගපකිතණිගිධටගපනෙේසපනතගෙමඟගඉතිරිගිරී ම්ගගිණුමිර්/ගමුෙල්ගආපසුග

ලබනණකනීසම්ගහරපත්රයක්ෂගපුරවනගමුෙල්ගානරාුනටගලබනදියගයුතුගය.ගඑිධට,ගමුෙල්ගානරාුනගතමගසණිධම්ගිමනවග

තුලගිදුාළගයුතුගගසණිධම්ක්ෂග ම්,ගඅෙනළගගිණුමටගසණිධම්ගෙටහ්/ගාරගපනෙේසපනතගහනගවවුචරයගගමුද්රකයගාරග

ෙෘජුවමග ණණුසෙනුාුනටග ග මුෙල්ග සණීම්ග ාළග හකිරය.ග සමහිදීග ග හරපත්රසේග සණිධම්ග ාළග බවටග මුෙල්ග

ානරාුනසේ ගඅත්සෙ ගපමකක්ෂගප්රමන වත්සගසේ. 

II. මුෙල්ගානරාුනටගෙෘජුවමගසණීම්ගාළගහකිරගමුෙල්ගසීමනවගුන.ග25,000/=ගක්ෂගව ගඅතර,ගඊටගවකඩිගියලුමග

සණීම්ගෙඳහනගාළමකනාුනග/ගෙහානරගාළමකනාුනසේ ගඅනුමකතියගඅවර්යසේ.ගපරිණකාගපද්ධධාතිසය්/ග

එමග අනුමකතියග ලබනසෙ ග අවෙේථනසේදීමග එමග හරපත්රසේග ාළමකනාුනග /ග ෙහානරග ාළමකනාුනග තමග

සාටිෙ ගතබනග වවුචරයග අනුමතගාළග යුතුය.ග ඉ්/ගපසුගමුෙල්ගානරාුනගමුෙලග සණවුගබවටග අත්සේ/ගාරග

සණීම්ගාළගගයුතුය. 

III. ණණුසෙනුාුනසවුගතමග ඉතිරිගිරී සම්ගගිණුමටගමුෙල්ගතකම්පත්සගිරී මටග පකිතණිගිධටගබක ුග පනෙේසපනතග

ෙමඟගඉතිරිගිරී ම්ගගිණුමාටගමුෙල්ගතකම්පත්සගිරී සම්ගසපෝරමයක්ෂගපුරවනගමුෙල්ගානරාුනටගානරදියගයුතුය.ග

එිධටගමුෙල්ගානරාුනගපරිණකාගපද්ධධාතිසේගඅෙනළගගිණුමටගමුෙල්ගතක්/පත්සගිරී මගිදුාර,ගගපනෙේසපනතගහනග

තක්/පතුග සපෝරමයග මුද්රකයග ාරග ග මුෙල්ග තකම්පත්සග සපෝරමසේග ණණුසෙනුාුනසේ ග සානටසෙේග මුෙල්ග

ානරාුනගසාටිෙ ගසයනෙනගණණුසෙනුාුනටගලබනදියගයුතුය.ග 

IV. මුෙල්ග තක්/පත්සග හනග සණීම්ග ෙම්බ්/ධාවග යම්ග මුලයග අක්රිතාතනවයක්ෂග ඇතිග වුවසහනත්ස,ග මුෙල්ග ානරාුනග

ෙෘජුවමගවණකීමටගබකසඳේ.ගඒගඅනුව,ගමුලයගඅක්රිතාතනගෙම්බ්/ධාවගිධ යනනුකූලවගාටයුතුගාළගහකිරය. 

V.  අත්සසපනත්සගගිණුම්ගෙටහ්/ග)Manual Ledger Posting)ගඉවත්සගාළගබක ුගසපනළීගසල් කගමුද්රකයගිරී මග

අවර්යගස නසේ.ග අත්සසපනත්සගගිණුම්ගතකබීමගඉවත්සගස නාළගබක ුගපරිණකාගපද්ධධාතිසය්/ගලබනගණ්/ නග

සපනළීගසල් කයගමගි්/ගඅත්සසපනත්සග)Manual)ගසලනයගයනවත්සානීන ගාළගයුතුය. 
 

5 උපාරකග 

පරිණකාණතගාළගබක ුගෙනථයාවගණනුසෙනුගපවත්සවනසණ ගයනමගෙඳහනගපහතගඋපාරකගෙපයනණකනීමටගාටයුතුග

ාළගයුතුය. 

ෙෑමග ෙමෘද්ධිකග බක ුවක්ෂමග ෙෑමග User සාස ක්ෂග ෙඳහනමග පරිණකායක්ෂ,ග බක ුග පරිශ්රයටග පනෙේසපනත්සග මුද්රකග

ය්/ත්රග3ක්ෂ,ගහනගඅ ්ඩලගිධදුය ගබලගෙකපයුමක්ෂගෙපයනණතගයුතුය.ගතවගෙගප්රධාන ගඅ්/තනයනලගෙම්බ්/ධාතනවයටග

අමතරවග න ණමග අ්/තනයනලග ෙම්බ්/ධාතනවයක්ෂග හනග අ්/තනයනලග රවුටරසේග අ ්ඩලග ෙම්බ්/ධාතනවයග ෙෙහනග

UPS/POWER BANKගෙපයනසණ ගතිබීයගයුතුය. 

 

පරිණකාගමෘදුාන ණයගමන්්/ගාටයුතුගිරී සම්දීගබක ුගානයයයගම්ඩලලයගෙඳහනගපහතගඇමුණුම්ගපරිදිගරනනානරිගපවරණුග

ලකසේ.ග ාළමකනාුනග ිධි්/ග තමග බක ුග ානයයග ම්ඩලලයටග ය ඛිතවග රනනානී ග පකවී මක්ෂග ිදුග ාළග යුතුය.ග සමමග

පරිණකාගමෘදුාන ණයගතවදුරටත්සගෙ වධාය ගසවිත්/ගපවති ගිලෙන,ගඒගඅනුව,ගඇතිව ග වගරනනානරිගගසමමගසමසහයුම්ග

උපසෙෙටගඇමුණුම්ගසලෙගඉදිරිගානලසේදීගිලුත්සගසාසය.ග 
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ඇමුණුම්ගඅ ාග ග01 

 

බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගාළමකනාුනසේ ගානයයයගානරය 
 

1. ෙවෙගආරම්ාගිරී ම)Day begin ) 
2. ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චියගඅනුමතගිරී ම 

3. ණනුසෙනුාුනව්/සේ ගසතනරතුුනගපී ක්ෂ නගිරී මග)Customer Search/Customer Inquiry)ිලවකරදිගිරරිම්ගෙෙහනගග

ෙ සර්ෝධා ගඅනුමතගිරී මග)ගCustomer EditගAuthorize) 

4. ගිණුම්ගිධවෘතගිරී ම ෙෙහනගඅනුමතගිරී ම,ගිධවෘතගාලගගිණුම්ගපී ක්ෂ නගිරී ම,ගා්ඩලනයම්ගෙනමනජිාි්/ගඇතුල්ග

ිරී මගෙෙහනගඅනුමතගිරරිමගහනගෙනමනජිාි්/ගඉවත්සගිරී මගගෙෙහනගඅනුමතගිරී මහනගිලවකරදිගිරරිම්ගෙෙහනගඅනුමතග

ිරී ම.ග 

5. ගිණුම්ගිධෙේතරග/සතනරතුුනගපී ක්ෂ නව. (Account Details/ගBalance View/Account statement ) 

6. ෙෑමගතක්/පතුගගිණුමිර්/ගුන.ග25,000/=ගටගවකඩිගමුෙල්ගසණීමගඅනුමතගිරී ම. 

7. ෙෑමගතක්/පතුගගිණුමාටමගලබනසෙ ගුන 500,000.00ගවකඩිගතක්/පතුගෙෙහනගඅනුමකතියගලබනගදීම. 

8. පද්ධධාතියගතුලගගිණුමක්ෂගවකසීමගෙෙහනගග)account & loan closure) අනුමතගිරී ම,ගගිණුමාගඅක්රියග/ෙක්රියගමනුනග

ිරී මගෙෙහනගග)account scheme change, status change)ගඅනුමතගිරී ම. 

9. තමගමුරපෙයගයනවත්සානීන ගාරණකනීම. 

10.  වගමුරපෙගොෙේගිරී ම,ෙේවය ක්රීයවගඅක්රීයග අගමුරපෙගෙක්රීයගිරී මගහනගතනවානය ාගඅනුයුක්ෂතගත තුුනගෙෙහනග

සපනදුගානිධතාුනවු)common user)ගොෙේගිරරිමටගඅවර්යගසතනරතුුනගදිෙේත්රික්ෂගෙමෘද්ධිකගඅ ර්යටගසයනමුගිරී මග. 

11. Mobile App Userග ොෙේග ිරී මග ෙෙහනගක්ෂස ේත්රගිලලධානී ්/සේ ග සතනරතුුනග දිෙේත්රික්ෂග ෙමෘද්ධිකග අ ර්යටග සයනමුග

ිරී මග. 

12. User Login Detail ගපී ක්ෂ නගාරගබකීනම. 

13. සපනත්සගතබ්/ නගිධි්/ග ොෙේගාර ගලෙගගමනිාගෙහ නධානරගහනගඅිලවනයයගඉතිරිගආසයෝන ගඇතුඵගcsv excel 

සණනනුගගuploadගිරී මගහනග processගිරී ම . 

14. කයගිලුත්සගිරී මටගගගඅෙනලවගඅනුමතගිරී ම්ගාටයුතු)Authorize) 

15. කයගප්රතිසල්  ගණතගිරී මටග(Rescheduling Loan)ගඅෙනලගඅනුමතගිරී ම්ග(Authorize)ගාටයුතු 

16. ආසයෝන ග ෙම්බ්/ධාවග බක ුග පද්ධධාතිසේග හනග Manual ග ක්රමයටග සරජිෙේතරග පවත්සවනසණ ග යනමග හනග අෙනළග

ාටයුතු 

17. Manual සපනදුගසලනරයගපද්ධධාතිසේගTrial balance vertical ෙමණගිලවකරදිතනවයගපී ක්ෂ නගිරී ම. 

18. අවර්යතනවයගපරිදිගතක්/පත්සගගිණුම්වලගසර්ේ ගැසෙීමගහනගැසෙවුම්ගඉවත්සගිරී ම) Lien & Ear marking) 

19. ෙවසෙේගවකඩලගඅවේ/ගිරී ම)Branch Hand over ) 

20. දි යගඅවේ/ගිරී ම)Day end)ගිරී ම 

දෙිලාගණණුසෙනුවලගිලවකරදිතනවයගපී ක්ෂ නගාරගගෙවසෙේගාටයුතුගඅවේ/ගාලගයුතුගඅතරගගතුල යගස නව ග

යම්ගණණුසෙනුවක්ෂගඇසතනත්සගඑයගසෙනයනගදි යගතුළගිලවකරදිගිරී මගඅිලවනයයසේ.ගදි ටගඅෙනලගගිණුම්ගාටයුතුග

එදි මගඅවේ/ගාරගපද්ධධාතියගයනවත්සානීන වගපවත්සවනණකනීමගාලගයුතුය. 

21. ව යයගඅවේ/ගිරී ම)YEAR END )ටගඅෙනළගාටයුතු 

22. සෙේවනගෙපය ගආයත යගෙමණගගිිධසුම්ණතගීමගහනගගිිධසුම්ප්රානරවගාටයුතුගිරී ම. 

23. පරිණ ාගමෘදුාන ණගපද්ධධාතිසේගඇතිව ගසෙෝ ගිලවකරදිගාරවනගණකනීමගෙෙහනගණතයුතුගක්රියනමනණයගණකනීම. 
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ඇමුණුම්ගඅ ාග ග02 
 

බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගෙහානරගාළමකනාුනසේ ගානයයයගානරය 
 

1. ෙවෙගආරම්ාගිරී ම)Day begin ) 
2. ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චියගඅනුමතගිරී ම 

3. ණනුසෙනුාුනව්/සේ ගසතනරතුුනගපී ක්ෂ නගිරී මග)Customer Search/Customer Inquiry)ිලවකරදිගිරරිම්ගෙෙහනගග

ෙ සර්ෝධා ගඅනුමතගිරී මග)ගCustomer EditගAuthorize) 

4. ගිණුම්ගිධවෘතගිරී ම ෙෙහනගඅනුමතගිරී ම,ගිධවෘතගාලගගිණුම්ගපී ක්ෂ නගිරී ම,ගා්ඩලනයම්ගෙනමනජිාි්/ගඇතුල්ග

ිරී මගෙෙහනගඅනුමතගිරරිමගහනගෙනමනජිාි්/ගඉවත්සගිරී මගගෙෙහනගඅනුමතගිරී මහනගිලවකරදිගිරරිම්ගෙෙහනගඅනුමතග

ිරී ම.ග 

5. ගිණුම්ගිධෙේතරග/සතනරතුුනගපී ක්ෂ නව. (Account Details/ගBalance View/Account statement ) 

6. ෙෑමගතක්/පතුගගිණුමිර්/ගුන.ග25,000/=ගටගවකඩිගමුෙල්ගසණීමගඅනුමතගිරී ම. 

7. ෙෑමගතක්/පතුගගිණුමාටමගලබනසෙ ගුන 500,000.00ගවකඩිගතක්/පතුගෙෙහනගඅනුමකතියගලබනගදීම. 

8. පද්ධධාතියගතුලගගිණුමක්ෂගවකසීමෙෙහනගග)account & loan closure) අනුමතගිරී මගග,ගිණුමාගඅක්රියග/ෙක්රියගමනුනග

ිරී මගෙෙහනගග)account scheme change, status change)ගඅනුමතගිරී ම. 

9. තමගමුරපෙයගයනවත්සානීන ගාරණකනීම. 

10.  වගමුරපෙගොෙේගිරී ම,ෙේවය ක්රීයවගඅක්රීයග අගමුරපෙගෙක්රීයගිරී මගහනගතනවානය ාගඅනුයුක්ෂතගත තුුනගෙෙහනග

සපනදුග ානිධතාුනවු)common user)ග ොෙේග ිරරිමටග අවර්යග සතනරතුුනග දිෙේත්රික්ෂග ෙමෘද්ධිකග අ ර්යටග අවර්යටගග

සයනමුගිරී මග. 

11. Mobile App Userග ොෙේගිරී මගෙෙහනගක්ෂස ේත්රගිලලධානී ්/සේ ගසතනරතුුනගදිෙේත්රික්ෂගෙමෘද්ධිකගඅ ර්යටග ගසයනමුග

ිරී මග. 

12. User Logging Detailගපී ක්ෂ නගාරගබකීනම. 

13. සපනත්සගතබ්/ නගිධි්/ග ොෙේගාර ගලෙගගමනිාගෙහ නධානරගහනගඅිලවනයයගඉතිරිගආසයෝන ගඇතුඵගcsv excell 

සණනනුගගuploadගිරී මගහනග processගිරී ම . 

14. කයගිලුත්සගිරී මටගඅෙනලවගඅනුමතගිරී ම්ගාටයුතු)Authorize) 

15. ආසයෝන ගෙම්බ්/ධාවගබක ුගපද්ධධාතිසේගහනගManual ක්රමයටගසරජිෙේතරගපවත්සවනසණ ගයනමගහනගඅෙනළගාටයුතු 

16. Manual සපනදුගසලනරයගපද්ධධාතිසේගTrial balance vertical ෙමණගිලවකරදිතනවයගපී ක්ෂ නගිරී ම. 

17. අවර්යතනවයගපරිදිගතක්/පත්සගගිණුම්වලගසර්ේ ගැසෙීමගහනගැසෙවුම්ගඉවත්සගිරී ම) Lien & Ear marking) 

18. ෙවසෙේගවකඩලගඅවේ/ගිරී ම)Branch Hand over ) 

19. දි යගඅවේ/ගිරී ම)Day end)ගිරී ම 

දෙිලාගණණුසෙනුවලගිලවකරදිතනවයගපී ක්ෂ නගාරගගෙවසෙේගාටයුතුගඅවේ/ගාලගයුතුගඅතරගගතුල යගස නව ග

යම්ගණණුසෙනුවක්ෂගඇසතනත්සගඑයගසෙනයනගදි යගතුළගිලවකරදිගිරී මගඅිලවනයයසේ.ගදි ටගඅෙනලගගිණුම්ගාටයුතුග

එදි මගඅවේ/ගාරගපද්ධධාතියගයනවත්සානීන වගපවත්සවනණකනීමගාලගයුතුය. 

20. පද්ධධාතිසේගඇතිව ගසෙෝ ගිලවකරදිගාරවනගණකනීමගෙෙහනගණතයුතුගක්රියනමනණයගණකනීම. 

21. ාළමකනාුනගිධි්/ගපවරනුගලබ ගඅස ුත්සගියලුගරනනානරිගඉු ිරී ම 
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ඇමුණුම්ගඅ ාග ග03 

බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගමුෙල්ගඅයාකිතසේ ගානයයයගානරය 
 

1. තක්/පත්සගමුෙල්ගගහනගසව ත්සගමුෙල්ගලකබීම්ගානරණකනීම 
2. තක්/පත්සගමුෙල්ගආපසුගසණීමගහනගසව ත්සගමුෙල්ගසණීම් 

            )ුන.ග25,000/=ගිටගවකඩිගණණුසෙනුගාළමකනාුනග/ගෙහානරගාළමකනාුනසේ ගඅනුමකතියගමතග) 
3. ෙෑමගතක්/පතුගගිණුමාටමගලකසබ ගුන 500,000.00ගඅඩුගතක්/පතුගානරගණකනීම.. 
4. ෙවෙගආරම්ාසේගසෙේප්පපුසව්/ගමුෙල්ගලබනගණකනීමගහනගපද්ධධාතිසේගtransfer from vault ිරරිම 
5. ෙවෙගඅවෙන සේගඅතගඉතිරිගමුෙලගිලවකරදිවගෙ නථගාරසණ ,ගමුෙල්ගෙහතිායගොෙේගිරී මගෙහගාළමකනාුනග

ෙමඟගසා තිාගමුෙල්ගසෙේප්පපුසේගතකම්පත්සගිරී මගහනගපද්ධධාතිසේගCounter හිගපවති ගමුෙල්ගtransfer to vault 
ිරී ම 

6. ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චිගිරී ම,ගගිණුම්ගිධවෘතගිරී ම. 
7. ණණුසෙනුාුනව්/ගසෙනයනගණකනීම(Customer Inquiry, Customer Search  ) 
8. ගිණුම් සතනරතුුනගපී ක්ෂ නගිරී ම) Account Detail / balance view) 
9. සචක්ෂපත්සගානරණකනීම 
10. ක්ෂස ේත්රගලකබිම්ගපද්ධධාතියටගඇතුලත්සගිරී ම 
11. තමනසේ ගමුරපෙගයනවත්සානීන ගාරණකනීම 
12. ාළමකනාුනගිධි්/ගපවරනුගලබ ගඅස ුත්සගියලුගරනනානරිගඉු ිරී ම 

 

ඇමුණුම්ගඅ ාග ග04 
 

බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගගිණුම්ගය පිාුනග01ගානයයයගානරය 

1. ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චිය 
2. පද්ධධාතියගතුලගගිණුම්ගිධවෘතගිරී ම 
3. ණණුසෙනුාුනව්/ගපී ක්ෂ නගිරී ම 
4. ගිණුම්ගසතනරතුුනගපී ක්ෂ නගිරරිම 
5. දෙිලාගඅවර්යතනවයගමතගiiගවකිලගමුෙල්ගානරාුනගසලෙගාටයුතුගිරී ම. 
6. සචක්ෂපත්සගලකබීම්ගහනගසණීම්ගපකවුනම්ගය ීමගහනගපද්ධධාතියටගඇතුලත්සගිරී ම.ග 
7. මුෙල්ගස නව )පකවුනම්ගණනුසෙනු)ගවවුචයගය ීමගහනගපද්ධධාතියටගඇතුලත්සගිරී ම. 
8. තමනසේ ගමුරපෙයගයනවත්සානීන ගිරී ම. 
9. ෙවසෙේග දෙිලාග ණණුසෙනුවලග ිලවකරදිතනවයග තහවුුනග ාරණකනීසම්/ග පසු,ග ෙවසෙේග ාටයුතුග අවේ/ග ිරී ම.ග

තුල යගස නව ගයම්ගණණුසෙනුවක්ෂගඇසතනත්සගඑයගසෙනයනගදි යගතුළගිලවකරදිගිරී මගඅිලවනයයසේ.ග 
10. ාළමකනාුනගිධි්/ගපවරනුගලබ ගඅස ුත්සගියලුගරනනානරිගඉු ිරී ම 

 

ඇමුණුම්ගඅ ාග ග05 

බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගගිණුම්ගය පිාුනග02ග)කයගය පිාුන)සේ ගානයයයගානරය 

1. ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චිය 
2. පද්ධධාතියගතුලගගිණුම්ගිධවෘතගිරී ම 
3. ණණුසෙනුාුනව්/ගපී ක්ෂ නගිරී ම 
4. ගිණුම්ගසතනරතුුනගපී ක්ෂ නගිරරිම 
5. තමගමුරපෙගයනවත්සානීන ගාරගණකනීම 
6. සචක්ෂපත්සගලකබීම්ගහනගසණීම්ගපකවුනම්ගය ීමගහනගපද්ධධාතියටගඇතුලත්සගිරී ම 
7. මුෙල්ගස නව )පකවුනම්ගණනුසෙනු)ගවවුචයගය ීමගහනගපද්ධධාතියටගඇතුලත්සගිරී ම 
8. කයගඅයඳුම්පත්සගඇතුලත්සගිරී ම 
9. කයගප්රතිසල්  ණතගිරී මටගඅෙනලගාටයුතු. 
10. කයගඅයාරණකනීමගහනගඅවේ/ගිරරිමටගඅෙනලගාටයුතු. 
11. කයගගිිධසුම්ගඅත්සේ/ගිරී සම්දීගා්ඩලනයම්ගඇපාුනව්/සේ ගකයගපකහකරගහකී ම්ගපවතීෙ,ගිලවකරදිවගා්ඩලනයම්ග

ණතගීගඇත්සෙගය්/ ගහනගචක්රසල් ගප්රානරවගකයගලබනදීමටගඅවර්යගතක්/පතුගිලවකරදිවගපවතීෙගය්/ ගගතහවුුනග
ාරණකනීමගහනගකයගපකහකරගහකී ම්ගෙෙහනගිහිාකෙීම්ගය පිගිලුත්සිරී මගඇතුඵගනීතිමයගාටයුතු. 

12. ෙවසෙේග දෙිලාග ණණුසෙනුවලග ිලවකරදිතනවයග තහවුුනග ාරණකනීසම්/ග පසු,ග ෙවසෙේග ාටයුතුග අවේ/ග ිරී ම.ග
තුල යගස නව ගයම්ගණණුසෙනුවක්ෂගඇසතනත්සගඑයගසෙනයනගදි යගතුළගිලවකරදිගිරී මගඅිලවනයයසේ.. 

13. ාළමකනාුනගිධි්/ගපවරනුගලබ ගඅස ුත්සගියලුගරනනානරිගඉු ිරී ම. 
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ඇමුණුම්ගඅ ාග ග06 

බක ුගමෘදුාන ණගපද්ධධාතියගතුලගසපනත්සගතබ්/ නසේ ගානයයයගානරය 

1. ණණුසෙනුාුනව්/ගය යනපදි චිය 

2. පද්ධධාතියගතුලගගිණුම්ගිධවෘතගිරී ම 

3. ණණුසෙනුාුනව්/ගපී ක්ෂ නගිරී ම 

4. ගිණුම්ගසතනරතුුනගපී ක්ෂ නගිරරිම 

5. සචක්ෂපත්සගබක ුණතගිරරිමගහනගගසචක්ෂපත්සගිලුත්සගිරී මටගඅෙනලගසල්  ගපවත්සවනණකනීමගහනගපද්ධධාතියටගපකවුනම්ග

ෙටහ්/ගඇතුලත්සගිරී ම. 

6. තමනසේ ගමුරපෙගයනවත්සානීන ගාරණකනීම. 

7. මනිාගෙහ නධානරගහනගඅිලවනයයගඉතිරිගආසයෝන ගඇතුඵගcsv සණනනුගගොෙේගාරගගuploadගිරී මගහනග processග

ිරී මටගඉදිරිපත්සගිරී ම. 

8. ෙවසෙේග ණනුසෙනුග අවේ/ග  අග පසුග පද්ධධාතිසේග Day book ෙමණග වවුචයග බ්/ඩලලයග පී ක්ෂ නග ිරී මග හනග

manualසපනදුසලනරයගයනවත්සානීන ගිරරිම 

9. වවුචයගබ්/ඩලලයගහනගවවුචයගසරජිෙේතරයගඇතුඵගසල්  ගපවත්සවනණකනීම. 

10. පද්ධධාතිසේගආසයෝන ගවනතයනගෙමණගආසයෝන වලගිලවකරදිතනවයගපී ක්ෂ නගිරරිමගහනගසරජිෙේතරගපවත්සවනසණ ග

යනම. 

11. පද්ධධාතිසේග statement of account-internal මගි්/ගසක්ෂතග3001ගගිණුසම්ගඅෙනලගමනෙයටගවනතයනවගලබනසණ ග

බක ුගෙකෙදුම්ගොෙේගිරරිම. 

12. ෙවසෙේග දෙිලාග ණණුසෙනුවලග ිලවකරදිතනවයග තහවුුනග ාරණකනීසම්/ග පසු,ග ෙවසෙේග ාටයුතුග අවේ/ග ිරී ම.ග

තුල යගස නව ගයම්ගණණුසෙනුවක්ෂගඇසතනත්සගඑයගසෙනයනගදි යගතුළගිලවකරදිගිරී මගඅිලවනයයසේ.ග 

13. ාළමකනාුනගිධි්/ගපවරනුගලබ ගඅස ුත්සගියලුගරනනානරිගඉු ිරී ම. 

 

 

 

 

ආය.පී.බී.තිලාිරි 
අධායක්ෂ ගන රනල් 
 
 
පිටපත්ස ග 

01.ගසල්ාම්-ාන්/තන,ගළමනගාටයුතුගහනගෙමනනගෙිධබලගණක්/ීසම්ගරනනයගඅමනතයන ර්යග  -ගාන.ෙක.පි. 

02.ගදිෙේත්රික්ෂගසල්ාම්/ගඅතිසයාගඅධායක්ෂ ගන රනල්,ගදිෙේත්රික්ෂගසල්ාම්ගානයයනලය  -ගාන.ෙක.ණක.ෙ. 

03.ගදිෙේත්රික්ෂගෙමෘද්ධිකගඅධායක්ෂ -ගදිෙේත්රික්ෂගසල්ාම්ගානයයනලය  -ගඅ.ා.ෙ. 

04.ගප්රධාන ගණකානිකානී ,ගෙමෘද්ධිකගෙ වධාය ගසෙපනතයසම්්/තුවග  -ගාන.ෙක.පි. 

05.ගප්රනසද්ධය යගගසල්ාම්වුන්/,ගප්රනසද්ධය යගසල්ාම්ගානයයනලය  -ගඅ.ා.ෙ. 

06.ගදිෙේත්රික්ෂගිලසයෝනයගඅධායක්ෂ /ගෙහානරගඅධායක්ෂ ගදිෙේත්රික්ෂගසල්ාම්ගානයයනලය  -ගඅ.ා.ෙ. 

07.ගොනපති,ගෙමෘද්ධිකගප්රනනූලලගබක ුගමහනගෙ ණමයග  -ගඅ.ා.ෙ 
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