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දිසත්රික්ෂගර්ා /ගමසම්ධිිකගඅතිරර්ාගඅධයක්ෂ ගනනා් 
සියළුමගදිසත්රික්ෂගසම්ධිිකගඅධයක්ෂ රුන් 
සියළුමගදිසත්රික්ෂගයෝරය්නයගඅධයක්ෂ ගමගසහාාගඅධයක්ෂ රුන්ග 
 

පරිගණක පද්ධතිය ශරශා ගිණුම් කටයුතු පලත්ලා සගන යෑම ශා Manual ගිණුම් කටයුතු අත්ශැරීම 

2024.04.30  දිනට සපර අලවන් කිරිම 
 
2024.04.01ගදිනගා්ත,ගළමගාටයුතුගහගසමනගසවිබ්ගණ්වීර /ගඅමතයාංශගර්ා /තුමියගවිසි්ගග2024.04.30ගදිනග
රනගවිටගසියළුමගගසම්ධිිකගබාංකුර් Manualග ගගිණු /ගාටයුතුගඅරස්ගකිරිමටගපියරාගණ්නගර්සග  මගරරතග්බදු්ග
උපරදසගහගබරධි. 
 

සම්ධිිකගගබාංකුගගසරයාංක්රියාාකයගගයනගමරය්ගමවිසි්ගගවිසි්ගයෝකුත්ගාාගඇතිග2023.10.18ගඋපරදසගලිපියගහගක්ෂෂුද්රග
මූ්යගඅධයක්ෂ ගවිසි්ගයෝකුත්ගාාගඇතිග2023.11.08ගදිනතිගලිපියටගරඩිමනත්ගරශරය්ගManualගගගිණු /ගාටයුතුගාඩින /ග
කිරිමගසදහගරමමගමණරප්වීමගයෝකුත්ගාානුග්රේ. 
 

ගදිරයිනපුාගසම්ධිිකගබාංකුග1092ගක්ෂගතුළගගශ්රීග්ාංාගරටලිරා් /ගසර්විසසගම්දුාාංණගපධිධතියගහගරස්ෆ වගරර් මගම්දුාාංණග
පධිධතියගමගි්ගගර /ගරනගවිටගගදදයෝාගබාංකුගාටයුතුගගපරත්රගරණනගයනුග්බනගඅතාගග2022ම14ගහග2023ම07ගගහගඊටග
පළුලගඑාතුරගමගි්ගගපධිධතියගක්රියත්මාගකිරිමටගඅරශයගඋපරදසගයෝකුත්ගාාගඇත. 
 

රසාගගතුනාටගආස්නගා්යක්ෂගපරිණකාගම්දුාාංණගපධිධතිරය්ගහගඅත්රප්ත්ගලිවීමගයනගරදයාාරය්මගගසම්ධිිකග
බාංකුගාටයුතුගපරත්රගරණනගය්මග ගඅරස්ගකිරිමගසදහග 2023ගරර් රේගරදස /බර්ග31ගදිනගරනගවිටගසියළුමග ගසම්ධිිකග
බාංකුගපරිණකාගම්දුාාංණගපධිධතිරය්ගපමකක්ෂගක්රියත්මාගකිරිමටගඉ්ක්ෂාගාාගඅරශයගඋපරදසග්බදු්ගනුලත්ගර /ග
රනගවිටගඅත්රප්ත්ගක්රමයගනරතගදීමමගසදහගඅනුමතියග්බගදිගඇත්රත්ගබාංකුග140ගක්ෂගගසදහගපමණි.ග)ගඇුලණුමග01) 
 

සම්ධිිකග බාංකුගManualග ගිණු /ග ාටයුතුග  )අත්රප්ත් ලිවීම)ග නරතලීමග ාඩින /ග කිී මග සදහග ග 2022ම14ග අාංාග දාකග
චක්රර්කයගමගි්ග්බදු්ගඋපරදසගසාංරශ්ධනයගාාගManualගාටයුතුගඅත්හරිර /ගයෝර්රධිශයග  දිසත්රික්ෂගාමිටුගරරතගග
2023.10.18ග දිනතිගලිපිරය්ග ග්බග දිගඇත.ගක්ෂෂුද්රගුල්යගඅාංශයගරරතගඑරගඇතිගඅයදු /ගප්රගපරික්ෂ ගකිරිර /දිග දිසත්රික්ෂග
ාමිටුරගග්බගදිගඇතිගඋපරදසගයෝසිගපරිදිගගයෝරික්ෂ කයටගභනනයගාාගරන්මතිගබරගතහවුුනගවිගඇතිගබරගානණටුරර්ග
ද්රග සිටිම.)ග ක්ෂෂුද්රග ුල්යග අාංශයග ග විසි්ග ග පධිධතියග මගි්ග ග බාංකුග ග ාටයුතුග සිදුාානගආාායගක්ෂර ේ්රග යෝරික්ෂ කයග
කිරිරම්ගහගපධිධතියගතුළි්ග්බගණ්නගරත්ාතුුනගමගි්ගරමමගතත්ත්රයගතහවුුනගාාගරණනගඇත.)ග2022ම14ගචක්රග
ර්ඛකරේග ග ස /පුර්කගකිරිමටගයෝයමගාාගඇතිගසියළුමගයෝර්නයාගස්මග බාංකුරක්ෂගවිසි්මගසපුාලිමටගාටයුතුගාළග
යුතුය.ගකිසිදුගරහේතුරක්ෂගයෝසගඑමගයෝර්නයාගරන්ස්කි්්ටග්ක්ෂගරන්ාළගයුතුගඅතාගManualගගිනු /ගාටයුතුගඅත්හරිනගග
දිනයටගසියළුමගගර්ඛනගාටයුතුගඅඩුරක්ෂගරන්මතිරගසුාක්ෂෂිතරගතබණතගයුතුගබවියෝ.ගග 
 

රසාග28ගටගආස්නගා්යක්ෂගක්රියත්මාගාානගසම්ධිිකගබාංකුර්ගණනුරදනුගසටහ්ගකිරිමගහගරසේරර්ග්බදීමගසදහග
බාංකුගාර්යයගමණ්ඩ්යටග්බදිගඇතිගරමරහයු /ග ගඋපරදසගඇත /ගබාංකුගයෝසිගපරිදිගඅනුණමනයගාාගරන්මතිගබරත්ග
බාංකුගාටයුතුගසුපරික්ෂ කයගකිරිමටගපත්ාාගඇතිගපර්ශරාුනර්ගතමගානාරිගාටයුතුගයෝසිගපරිදිගසිදුාාගරන්තිබීමත්ග
යෝසගManual ගගිණු /ගාටයුතුගඅත්හරිමගප්රමදගවීමටගගගප්රධනගරහේතුරක්ෂගවිගඇත.ගගඑමගයෝසග2024.04.30ගදිනටගරපාගගඔබග
දිසත්රික්ෂාරේගසියළුමගසම්ධිිකගබාංකුර්ගඅත්රප්ත්ගලිවීමගඅරස්ගකිරිමගසදහග ගබාංකුගවි යටගඅද්ගාටයුතුග සිදුාානගග
දිසත්රික්ෂාරේගසියළුමගාර්යයගමණ්ඩ්යටගගපහතගපරිදිගගාටයුතුගකිරිමටගඋපරදසග්බදීමටගපියරාගණ්නගර්සගද්රමි. 
 
01. සියළුමගසම්ධිිකගබාංකුගාළමකාුනර් සිදුාළගයුතුගගාර්යය්ග-: 

ගගගගගගගගගඔබරේගබාංකුරේගManualගඅත්හරිමගසදහගපහතගසදහ්ගසුදුසුා /ගයෝසිගපරිදිගස /පුර්කගකිරිමටගාටයුතුගාා්න 
i. Manualගගිණු /ගාටයුතුර්ටගසමණීමරගපධිධතිරේගාටයුතුගපරත්රගරණනගයගයුතුය. 

ii. ගිණු /ගවිර්තගකිරිර /ගරාජිසතාග Systemගගඅාංාගඇතු්ත්ගාාගයරත්ාලීනගාා්න. 
 
 

මසේ අංකය 

எனது இய     ……………………………………........................ 

My No  

ඔසේ අංකය 

உது இய    ………………………………………  

Your No 

දිනය 

திகதி    ………………………………………   

Date  

DSD/HO/05/MF/15/Manual 2024.04.08 



 
iii. 2024.03.31ගදිනටගසියළුමගකයගහගත්පතුගමසිාගරශේ ගපරික්ෂසු /ගගපධිධතියගමගි්ග්බගරණනගපුධිණ්ගගර්නර්ග

සටහ්ගසමණගගිණු /ගහිමියරේගනමමගගිණු /ගඅාංායමගරශේ යගගපරික්ෂ ගාාගයෝරාදිගබරටගාළමකාුනගසහතිාගාාග
ලිපිරණ්නුරක්ෂගසාසගාාගදිසත්රික්ෂගාමිටුරටගඉදිරිපත්ගාා්න. 

iv. පධිධතියගමගි්ග්බගණ්නගරප්දුගර්නායගManualගරප්දුගර්නායගහගසමණීමරගයරත්ාලිනගකිරිමටගපියරාග
ණ්න. 

v. දදයෝා ණනුරදනු කිරිර /දි සියළුම ුලද් රණවීර / හ ුලද්ග ත්පත්ග කිරිමටග භවිතග ාානග රේචර්ග ප්රග
print ගකිරිරම්ගපසුගදදයෝාග්බි /ගරප්රත්ගසටහ්ගතබිමටගුලද්ගභාාුනටගපරා්න. 

vi. 2023ම07ගහග ඊටගපළුලගඑාතුරගපරිදිගසියළුමගබාංකුගාර්යයගමණ්ඩ්යගපධිධතියගමගි්ගබාංකුගාටයුතුගකිරිමටග
අරශයගහකියරගරර්ධනයගාාගණතගයුතුය. 

vii. එක්ෂගඑක්ෂගපරිශී්ායගගවිසි්ගපධිධතියගභවිතගාානගPass Word ගරරනත්ගපර්ශරාුනරකුටගරන්දීමටගපියරා 
viii. ණ්න. 
ix. පරිණකාගපුහුණු්භි්ගමගි්ගපධිධතිරේගාටයුතුගාාරගණයෝමගරන්ාා්න. 
x. ගඑක්ෂගබාංකුගයෝ්ධරියකුගරහ්ගරදරදනකුගමගි්ගපධිධතිරේගසියළුමගාටයුතුගාාරගණයෝමගදගරන්ාළගයුතුය. 
xi. පධිධතියගමගි්ගදදයෝාගණනුරදනුගආා /භගකිරිමගගහකිගස්මගඅරසථරාමගාළමකාුනගවිසි්ගසිදුාා්න. 
xii. දදයෝාගණනුරදනුගඅරස්ගකිරිමගරමරහයු /ගඋපරදසගඅනුරගදිනයගතුළමගසිදුාා්න.ග)ග SLTS ගම්දුාාංණ 

පධිධතියගභවිතගාා්ර්ගන /ග-ග EOD Run කිරිමත්/ ගරස්ෆ වරර් මගම්දුාාංණගපධිධතියගභවිතගාා්ර්ගන /ග ගගග
Hand Over කිරිමග අයෝරර්යයග රේ.ග එමග ාටයුතුග අරස්ග වුග පසුග ග Manualග ගිණු /ග සටහ්ග තබග දදයෝාග
ණනුරදනුර්ගයෝරාදිගබරගතහවුුනගාා්න. 

ගගxiii.ගග2022ම14ගචක්රර්කරේගඋපරදසගඅනුරගManualගඅත්හරිමටගඅද්ගලිපිරණ්නුරගසාසගාාගදිසත්රික්ෂගාමිටුරටගඉදිරිපත්ග
ාා්න. 

ගගගගගගගගගගඉහතගාුනණුගසිය්්මගManualගඅත්හරිමගසදහගබාංකුගයෝරික්ෂ කයගකිරිර /දිගගසු්භරගහදුනණත්ගගණටළුගරනගඅතාගග
එමගණටළුගකිසිරක්ෂගතමගබාංකුරේගරන්තිබිමටග ගාටයුතුගකිරිමගබාංකුගාළමකාුනරේගරණකිමග ගබරගඅරධාකයග
ාාමි.ගග 

 

02ග  වමෘද්ධි බැංකු වමිති  කෂමණාකරුලන්  සිදුකෂ යුතු  කාර්යයන් -: 
 

i. ගගගගගගතමග රා් වඨශයටග අයත්ග සියළුමග සම්ධිිකග බාංකුර්ග Manualග අත්හරිමග ඉ්ලු /ග කිරිමග සදහග ්බදිග ඇතිග
ආා්තිගප්රයගබාංකුගාළමකාුනරණ්ග්බගණයෝරම්ගපසුග2022ම14ගසදහ්ගයෝර්නයාග ගස /පුර්කගාාග
ඇතිගබරගගබාංකුරටගරණ්සගඅද්ගර්ඛනගගපරික්ෂ ගාාගගගඅයදු /පතගප්රරධිය යගර්ා /ගරරතගඉදිරිපත්ගකිරිමටග
ාටයුතුගාළගයුතුය.ග )ගඋක්ෂතගචක්රර්ඛකරේගරහ්ග ගගබාංකුගරමරහයු /ගඋපරදසර්ටගඅනුක්ගරන්රනගපරිදිග
ර්ඛනගනඩත්තුගාාගතිරේගන /ගඒරගයෝරාදිගකිරිමටගමණරප්වී /ග්බදියගයුතුය.) 

ii. ගගගගගගබාංකුරේගසියළුමගාර්යයගමණ්ඩ්යග2023ගම07ගචක්රර්ඛනයගපරිදිගපධිධතියගමගි්ගගතමගානාරිගාටයුතුගසිදුග
ාානරගදගය්නගයෝරික්ෂ කයගාාගඅයදු /පතගසදහගතමගතහවුුනරග්බගදීම.ග 

iii. ගගගගගගපධිධතියගභවිතග ග රන්ාානගාර්යයගමණ්ඩ්යගසිටීගන /ග එමග අයග සදහග අරශයගපුහුණුරග්බදීමටග රසේරග
සපයු /ගආයතනගගසමණගස /බ්ිකාානයගාාගඑමගණටළුගවිසදීමටගපියරාගණයෝමගග. 

iv. ගගගගගග2024.03.31ග දිනටග පධිධතියග මගි්ග්බග ණ්නග සියළුමගකයග හග ත්පතුග රශේ ග පිරික්ෂසු /ග පුධිණ්ග ර්නර්ග
සටහ්ගසමණගපරික්ෂ ගාාගගපධිධතිරේගහගManualගයනගරදරක්ෂමගඇතිගරත්ාතුුනගසමනගබරගාළමකාුනග
විසි්ගතහවුුනගාාගතිරේදයිගගයෝරික්ෂ කයගාාගඔබරේගසහතිායග්බදිමටගපියරාගණ්න.ගඑරසේගගරන්ාානග
බාංකුර්ටගඅද්ගමසිාගදිමනගරණවීමගයෝර්රධිශගරන්ාළගයුතුගබරගඅරධානයගාාමි. 

v. ගබාංකුගසමිතිගාළමකාුනර්ගර්සගපරාගඇතිගබාංකුගඅිකක්ෂ කගාටයුතුගයෝසිගපරිදිගසිදුකිරිමටත්ගසුපරික්ෂ කයග
අතයරශයගාර්යයක්ෂගබරත්ගගරප්රගරදනගඅතාගබාංකුගසමිතියටගඅයත්ගය /කිසිගබාංකුරක්ෂගඉහතගදිනටගරපාග
Manualග අත්හරිමටග ඉ්ලු /ග රන්ාා්ර්ගන /ග සමිතිගාළමකාුනටග දග එහිග රණකීමක්ෂගඇතිග බරග රටහග
රණනගාටයුතුගාා්න. 

vi.  රමමගාටයුතුගඔබරේගසුපරික්ෂ කයගමගි්ගසිදුරන්වුරරහ්ත්ගබාංකුගසමිතිගයගසදහග්බග රදනගකිසිදුග දිමනරක්ෂග
රන්රණවිමටගපියරාගණ්නගබරගඅරධානයගාාමි.ගග 

 
03.      දිව්ත්රික  වමෘද්ධි බැංකු  විය  ශා  අධිකණ ඒකකය විසින්  සිදුකෂ යුතු  කාර්යයන්  - : 
i. ගගගබාංකුගරමරහයු /ගඋපරදසගඅනුරගManual ගගිණු /ගාටයුතුගපරත්රගරණනගය්ර්දගපිළිබදගබාංකුරේගර්ඛනග

පරික්ෂ ගගාාගගඅරශයගගයෝරාදිගකිරි /ගසිදුකිරිමටගපියරාගණ්න.එහිදි 
ගගගිණු /ගවිර්තගකිරිර /ගරාජිසතාමගගගකයගහගත්පත්ගමසිාගරශේ ගපරික්ෂසු /ගමග ගරේචර්ගප්රගභවිතයගමදදයෝාගග
්බී /ගරණවී /ගරප්තගමගගරප්දුගර්නර්ගසටහ්ගකිරිමගහගයරත්ාලිනගකිරිමමගපුධිණ්ගර්නර්ගයරත්ාලිනගකිරිමමග
ආරය්නනගරාජිසතාගයරත්ාලීනගකිරිමමගගපධිධතියටගසමණීමරගManual ගිණු /ගාටයුතුගසිදුාාගතිබිමගඅරශයග
බරගරප්රදිමගාළගයුතුය. 

ii. Manual ගගඉරත්ගකිරිර /ගදිසත්රික්ෂගගාමිටුරගබාංකුගයෝරික්ෂ කයගසිදුකිරිමටගරපාගග2022ම14ගහග2023ගම07ගචක්රර්ඛනග
පරිදිගබාංකුගාටයුතුගසිදුාාගඇතිගබරගතහවුුනගගකිරිමටගපියරාගණතගයුතුය.ග 
 

iii. ගගරමමග ාටයුතුග පධිධතියටග ග සමණීමරග සිදුාාග රන්මතිග න /ග එමග ාටයුතුග ස /පුර්කග කිරිමටග බාංකුග ාර්යයග
මණ්ඩ්යගගහගගදිසත්රික්ෂගාමිටුරගදණුරත්ගාළගයුතුගගඅතාගගබාංකුරටගඅරශයගසහගසහයග්බදීමගාළගයුතුගරේ. 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

   
04.  Manual   ඉලත් කිරිසම් දිව්ත්රික කමි න ර්ර්සද්ය බාමම -: 

 
i. ගManual ගිණු /ගාටයුතුගඅත්හරිමගගපිලිබදගදිසත්රික්ෂගම වටමි්ගසාසගාළගගරර්තරගඇුලණුග1ගහිගදක්ෂරගඇත.ගග 
ගඒගඅනුරගඔබගදිසත්රික්ෂාරේගග2024.04.30ගදිනටගගManual ඉරත්ගාාගනතිගසියළුමගබාංකුර්ගManual  ගිණු /ගාටයුතුගඅත්ග
හී මටගබාංකුගසුදන /ගාාග,ගසියළුගඅයදු /ගප්රගදිසත්රික්ෂගාමිටුරගවිසි්ගයෝර්රධිශගාාගක්ෂෂුද්රගුල්යගඅාංශයටගඑවීමටගපියරාග
ණනීමග අතයරශයග රේ.ගManual   ඉලත් කිරිසම්ග දිසත්රික්ෂගාමිටුරග විසි්ගක්ෂෂුද්රග ුල්යග අාංශයටග එරග ඇතිග අයදු /ග ප්රග
පරික්ෂ ගකිරිර /දිගපහතගසදහ්ගගඅඩුපඩුගයෝරික්ෂ කයගවිගඇතිගඅතාගඑරයෝගඅයදු /ගප්රගනරතගඔබගරරතගඑවීමටගසිදුගවිගඇත.ග
එමගයෝසගඔබගරරතග්රබනගසියළුමගඅයදු /ගප්රගබාංකුගවි යගාළමකාුනගමගි්ගපරික්ෂ ගාාග ග2022ම14ගඅාංාගදාකග
චක්රර්ඛනගඋපරදසග හගයෝර්නයාර්ටග අනුක්රගසාසගාාගඇතිගබරගතහවුුනගාාගණනීමටග පියරාග ණ්නග රම්ගග
ද්රගසිටිමි.ගඅයදු /ගප්රගප්රතික්ෂර ේපගගගකිරිර /දිගගයෝරික්ෂ කයගවුගාුනණුගපහතගදක්ෂරගඇත. 
 
i. 2022/14  ග චක්රර්කරේග ගඇුලණුමග 3ග සහග 4ග ග ගඇත /ගාුනණුගසටහ්ගරන්ාාග ග අස /පුර්කරගතිබීම.)ගනමග මග

අත්සනමගදිනයමගදත්තගසටහ්ගරන්ාාගගසාංරක්ෂතගභවිතගාාගතිබීමග) 
ii. බාංකුගම්දුාාංණගරද් ගයෝරාදිගගගාාගරන්තිබීම. 
iii. පධිධතිරේගපහසුා /ගස්සගඇතිගසියළුමගකයගපධිධතියටගඇතු්ත්ගාාගරන්තිබිම.)ගSLTS ගම්දුාාංණයගපධිධතියග

ක්රියත්මාගගබාංකුගසදහගඅද්ගරේ) 
iv. ගසියළුමගගManual ගගිණු /ගසටහ්ගයරත්ාලීනගාාගඇතිගබරගගඅයදු /ගප්රගර්ගගසදහ්ගාාගතිබුනත්ගබාංකුගක්ෂර ේ්රග

යෝරික්ෂ කයගකිරිර /දිගගඉහතගඅාංාග1ගහිගසදහ්ගාාගඇතිගණටළුගයෝරික්ෂ කයගවීම.ගරමමගණටළුගබාංකුගසමිතිගහග
අිකක්ෂ කගයෝ්ධරි්රේගසුපරික්ෂ කරේදිග ග හදුනග රණනග ග දිසත්රික්ෂගයෝර්රධිශයටග ග එවීමටග රපාගයෝරාදිගකිරිමටග
අද්ගයෝ්ධරි්ටගඋපරදසග්බදිම. 
 

 

ඒග අනුරග ඉහතග මණරප්වී /ග හග උපරදසග පරිදිග 2024.04.30ග ටග රපාග ඔබග දිසත්රික්ෂාරේග සියළුමග සම්ධිිකග ප්රනුල්ගගගගග
බාංකුර්ග  Manual ග ගිණු /ගාටයුතුගඅත්හරිමටග ගාටයුතුගාළග ගයුතුගබවි්ග ග රමමගාර්යයග අතයරශයගහග ප්රුලඛග
ාර්යයක්ෂගරසේගස්ාගගාටයුතුගාානගර්සගරඩිදුාටත්ගද්රගසිටිමි. 

 
 
 
ගගගගසී.ඩි.ාළුආා මචි 
ගගගගඅධයක්ෂ ගනනා් 

 

පිටපත්- 

1.ර්ා /ග,ගා්තග,ගළමාටයුතුගහගසමනගසවිබ්ගණ්වීර /ගානයගඅමතයාංශග  -ගා.ද.ණ.ස. 
2.ගදිසත්රික්ෂගර්ා /ගමඅතිරර්ාගගඅධයක්ෂ ගනනා්.ගදිසත්රික්ෂගර්ා /ගාර්ය්ය  -ගා.ද.ණ.ස. 
3.ගදිසත්රික්ෂගසම්ධිිකගඅධයක්ෂ ,ගදිසත්රික්ෂගර්ා /ගාර්ය්ය     -ගඅ.ා..ස. 
4.ගප්රධනගණකාිකාී ,ගසම්ධිිකගසාංරර්ධනගරදපර්තර /්තුර    -ගද.ණ.ස. 
5.ගප්රරධිය යගර්ා /රුන්,ගප්රරධිය යගර්ා /ගාර්ය්ය     -ගඅ.ා.ස. 
6.ගදිසත්රික්ෂගයෝරය්නයගඅධයක්ෂ ගමගසහාාගඅධයක්ෂ ග,ගදිසත්රික්ෂගර්ා /ගාර්ය්ය  -ගඅ.ා.ස. 
7.ගප්රධනගවිධයාගයෝ්ධී ,ගSLTS / රස්ෆ වගරර් මගගරසේරගසපයු /ගආයතන ගගගගගගගගගගගග-ගඅ.ා.ස. 
8.ගසභපති,ගසම්ධිිකගප්රනුල්ගබාංකු       -ග 

 
 
 
 


